
大分類 中分類 法人文書ファイル名 作成・取得者
作成・取得
年度

起算日
規則別表
第２の番号

保存期間
保存期間満
了日

媒体の種別 保存場所 管理者
保存期間満
了時の措置

備考

経理 物品管理 平成2年度図書原簿 附属図書館総務係 1990 1991/4/1 079802 常用 未定 紙 図書館1階倉庫 学術情報課長（情報管理係） 廃棄

経理 物品管理 平成3年度図書原簿 附属図書館総務係 1991 1992/4/1 079802 常用 未定 紙 図書館1階倉庫 学術情報課長（情報管理係） 廃棄

経理 物品管理 平成4年度図書原簿 附属図書館総務係 1992 1993/4/1 079802 常用 未定 紙 図書館1階倉庫 学術情報課長（情報管理係） 廃棄

規則 規則 平成5年度規則等の制定及び改廃 附属図書館総務係 1993 1994/4/1 053004 30 2024/3/31 紙 図書館1階倉庫 学術情報課長（学術情報係） 廃棄

規則 規則 平成5年度図書館関係規則等 附属図書館総務係 1993 1994/4/1 053004 30 2024/3/31 紙 図書館1階倉庫 学術情報課長（学術情報係） 廃棄

経理 物品管理 平成5年度図書原簿 附属図書館総務係 1993 1994/4/1 079802 常用 未定 紙 図書館1階倉庫 学術情報課長（情報管理係） 廃棄

規則 規則 平成6年度規則等の制定及び改廃 附属図書館総務係 1994 1995/4/1 053004 30 2025/3/31 紙 図書館1階倉庫 学術情報課長（学術情報係） 廃棄

規則 規則 平成6年度図書館関係規則等 附属図書館総務係 1994 1995/4/1 053004 30 2025/3/31 紙 図書館1階倉庫 学術情報課長（学術情報係） 廃棄

経理 物品管理 平成6年度図書原簿 附属図書館総務係 1994 1995/4/1 079802 常用 未定 紙 図書館1階倉庫 学術情報課長（情報管理係） 廃棄

経理 物品管理 平成7年度図書原簿 附属図書館総務係 1995 1996/4/1 079802 常用 未定 紙 図書館1階倉庫 学術情報課長（情報管理係） 廃棄

規則 規則 平成8年度規則等の制定及び改廃 附属図書館総務係 1996 1997/4/1 053004 30 2027/3/31 紙 図書館1階倉庫 学術情報課長（学術情報係） 廃棄

規則 規則 平成8年度図書館関係規則等 附属図書館総務係 1996 1997/4/1 053004 30 2027/3/31 紙 図書館1階倉庫 学術情報課長（学術情報係） 廃棄

経理 物品管理 平成8年度図書原簿 附属図書館総務係 1996 1997/4/1 079802 常用 未定 紙 図書館1階倉庫 学術情報課長（情報管理係） 廃棄

その他 協定書 協定書（長春郵電学院図書館）
附属図書館学術情
報課企画調整係

1996 未定 040106 1年（期間終了後） 未定 紙 図書館1階事務室 学術情報課長（学術情報係） 廃棄

規則 規則 平成9年度規則等の制定及び改廃 附属図書館総務係 1997 1998/4/1 053004 30 2028/3/31 紙 図書館1階倉庫 学術情報課長（学術情報係） 廃棄

規則 規則 平成9年度図書館関係規則等 附属図書館総務係 1997 1998/4/1 053004 30 2028/3/31 紙 図書館1階倉庫 学術情報課長（学術情報係） 廃棄

経理 物品管理 平成9年度図書原簿 附属図書館総務係 1997 1998/4/1 079802 常用 未定 紙 図書館1階倉庫 学術情報課長（情報管理係） 廃棄

規則 規則 平成10年度規則等の制定及び改廃 附属図書館総務係 1998 1999/4/1 053004 30 2029/3/31 紙 図書館1階倉庫 学術情報課長（学術情報係） 廃棄

規則 規則 平成10年度図書館関係規則等 附属図書館総務係 1998 1999/4/1 053004 30 2029/3/31 紙 図書館1階倉庫 学術情報課長（学術情報係） 廃棄

経理 物品管理 平成10年度図書原簿 附属図書館総務係 1998 1999/4/1 079802 常用 未定 紙 図書館1階倉庫 学術情報課長（情報管理係） 廃棄

規則 規則 平成11年度規則等の制定及び改廃 附属図書館総務係 1999 2000/4/1 053004 30 2030/3/31 紙 図書館1階倉庫 学術情報課長（学術情報係） 廃棄

規則 規則 平成11年度図書館関係規則等 附属図書館総務係 1999 2000/4/1 053004 30 2030/3/31 紙 図書館1階倉庫 学術情報課長（学術情報係） 廃棄

経理 物品管理 平成11年度図書原簿 附属図書館総務係 1999 2000/4/1 079802 常用 未定 紙 図書館1階倉庫 学術情報課長（情報管理係） 廃棄

規則 規則 平成12年度規則等の制定及び改廃 附属図書館総務係 2000 2001/4/1 053004 30 2031/3/31 紙 図書館1階倉庫 学術情報課長（学術情報係） 廃棄

規則 規則 平成12年度図書館関係規則等 附属図書館総務係 2000 2001/4/1 053004 30 2031/3/31 紙 図書館1階倉庫 学術情報課長（学術情報係） 廃棄

経理 物品管理 平成12年度図書原簿 附属図書館総務係 2000 2001/4/1 079802 常用 未定 紙 図書館1階倉庫 学術情報課長（情報管理係） 廃棄

規則 規則 平成13年度規則等の制定及び改廃 附属図書館総務係 2001 2002/4/1 053004 30 2032/3/31 紙 図書館1階倉庫 学術情報課長（学術情報係） 廃棄

規則 規則 平成13年度図書館関係規則等 附属図書館総務係 2001 2002/4/1 053004 30 2032/3/31 紙 図書館1階倉庫 学術情報課長（学術情報係） 廃棄

経理 物品管理 平成13年度図書原簿 附属図書館総務係 2001 2002/4/1 079802 常用 未定 紙 図書館1階倉庫 学術情報課長（情報管理係） 廃棄

規則 規則 平成14年度規則等の制定及び改廃 附属図書館総務係 2002 2003/4/1 053004 30 2033/3/31 紙 図書館1階倉庫 学術情報課長（学術情報係） 廃棄

規則 規則 平成14年度図書館関係規則等 附属図書館総務係 2002 2003/4/1 053004 30 2033/3/31 紙 図書館1階倉庫 学術情報課長（学術情報係） 廃棄

経理 物品管理 平成14年度図書原簿 附属図書館総務係 2002 2003/4/1 079802 常用 未定 電子 図書館サーバー 学術情報課長（情報管理係） 廃棄

規則 規則 平成15年度規則等の制定及び改廃 附属図書館総務係 2003 2004/4/1 053004 30 2034/3/31 紙 図書館1階倉庫 学術情報課長（学術情報係） 廃棄

規則 規則 平成15年度図書館関係規則等 附属図書館総務係 2003 2004/4/1 053004 30 2034/3/31 紙 図書館1階倉庫 学術情報課長（学術情報係） 廃棄

経理 物品管理 平成15年度図書原簿 附属図書館総務係 2003 2004/4/1 079802 常用 未定 電子 図書館サーバー 学術情報課長（情報管理係） 廃棄

規則 規則 平成16年度規則等の制定及び改廃
附属図書館図書課
企画調整係

2004 2005/4/1 053004 30 2035/3/31 紙 図書館1階倉庫 学術情報課長（学術情報係） 廃棄

管理簿（学術情報課）
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規則 規則 平成16年度図書館関係規則等
附属図書館図書課
企画調整係

2004 2005/4/1 053004 30 2035/3/31 紙 図書館1階倉庫 学術情報課長（学術情報係） 廃棄

経理 物品管理 平成16年度図書原簿
附属図書館図書課
企画調整係

2004 2005/4/1 079802 常用 未定 電子 図書館サーバー 学術情報課長（情報管理係） 廃棄

その他 協定書 協定書（鶴舞中央図書館）
附属図書館学術情
報課企画調整係

2004 未定 040106 1年（期間終了後） 未定 紙 図書館1階事務室 学術情報課長（学術情報係） 廃棄

規則 規則 平成17年度規則等の制定及び改廃
附属図書館図書課
企画調整係

2005 2006/4/1 053004 30 2036/3/31 紙 図書館1階倉庫 学術情報課長（学術情報係） 廃棄

規則 規則 平成17年度図書館関係規則等
附属図書館図書課
企画調整係

2005 2006/4/1 053004 30 2036/3/31 紙 図書館1階倉庫 学術情報課長（学術情報係） 廃棄

経理 物品管理 平成17年度図書原簿
附属図書館図書課
企画調整係

2005 2006/4/1 079802 常用 未定 電子 図書館サーバー 学術情報課長（情報管理係） 廃棄

規則 規則 平成18年度規則等の制定及び改廃
附属図書館図書課
企画調整係

2006 2007/4/1 053004 30 2037/3/31 紙 図書館1階倉庫 学術情報課長（学術情報係） 廃棄

規則 規則 平成18年度図書館関係規則等
附属図書館図書課
企画調整係

2006 2007/4/1 053004 30 2037/3/31 紙 図書館1階倉庫 学術情報課長（学術情報係） 廃棄

経理 物品管理 平成18年度図書原簿
附属図書館図書課
企画調整係

2006 2007/4/1 079802 常用 未定 電子 図書館サーバー 学術情報課長（情報管理係） 廃棄

情報管理 同意書 平成18年度リポジトリ博士論文登録同意書 附属図書館 2006 未定 040106 1年（期間終了後） 未定 紙 図書館1階事務室 学術情報課長（学術情報係） 廃棄

規則 規則 平成19年度規則等の制定及び改廃
附属図書館学術情
報課企画調整係

2007 2008/4/1 053004 30 2038/3/31 紙 図書館1階倉庫 学術情報課長（学術情報係） 廃棄

規則 規則 平成19年度図書館関係規則等
附属図書館学術情
報課企画調整係

2007 2008/4/1 053004 30 2038/3/31 紙 図書館1階倉庫 学術情報課長（学術情報係） 廃棄

情報管理 同意書 平成19年度リポジトリ博士論文登録同意書 附属図書館 2007 未定 040106 1年（期間終了後） 未定 紙 図書館1階事務室 学術情報課長（学術情報係） 廃棄

経理 物品管理 平成20年度図書不用決定伺
附属図書館学術情
報課企画調整係

2008 2009/4/1 040501 15年 2024/3/31 紙 図書館1階倉庫 学術情報課長（情報管理係） 廃棄
当初の保存期間満了日　2014/3/31、
延長期間　10年

規則 規則 平成20年度規則等の制定及び改廃
附属図書館学術情
報課企画調整係

2008 2009/4/1 053004 30 2039/3/31 紙 図書館1階倉庫 学術情報課長（学術情報係） 廃棄

規則 規則 平成20年度図書館関係規則等
附属図書館学術情
報課企画調整係

2008 2009/4/1 053004 30 2039/3/31 紙 図書館1階倉庫 学術情報課長（学術情報係） 廃棄

情報管理 同意書 平成20年度リポジトリ論文登録同意書 附属図書館 2008 未定 040106 1年（期間終了後） 未定 紙 図書館1階事務室 学術情報課長（学術情報係） 廃棄

その他 協定書 協定書（名古屋市立大学総合情報センター）
附属図書館学術情
報課企画調整係

2008 未定 040106 1年（期間終了後） 未定 紙 図書館1階事務室 学術情報課長（学術情報係） 廃棄

規則 規則 平成21年度規則等の制定及び改廃
附属図書館学術情
報課企画調整係

2009 2010/4/1 053004 30 2040/3/31 紙 図書館1階倉庫 学術情報課長（学術情報係） 廃棄

規則 規則 平成21年度図書館関係規則等
附属図書館学術情
報課企画調整係

2009 2010/4/1 053004 30 2040/3/31 紙 図書館1階倉庫 学術情報課長（学術情報係） 廃棄

経理 物品管理 平成21年度図書不用決定伺
附属図書館学術情
報課企画調整係

2009 2010/4/1 040501 14年 2024/3/31 紙 図書館1階倉庫 学術情報課長（情報管理係） 廃棄
当初の保存期間満了日　2015/3/31、
延長期間　9年

情報管理 同意書 平成21年度リポジトリ論文登録同意書 学術情報チーム 2009 未定 040106 1年（期間終了後） 未定 紙 図書館1階事務室 学術情報課長（学術情報係） 廃棄

規則 規則 平成22年度規則等の制定及び改廃
附属図書館学術情
報課企画調整係

2010 2011/4/1 053004 30 2041/3/31 紙 図書館1階倉庫 学術情報課長（学術情報係） 廃棄

規則 規則 平成22年度図書館関係規則等
附属図書館学術情
報課企画調整係

2010 2011/4/1 053004 30 2041/3/31 紙 図書館1階倉庫 学術情報課長（学術情報係） 廃棄

経理 物品管理 平成22年度図書不用決定伺
附属図書館学術情
報課企画調整係

2010 2011/4/1 040501 13年 2024/3/31 紙 図書館1階倉庫 学術情報課長（情報管理係） 廃棄
当初の保存期間満了日　2016/3/31、
延長期間　8年

経理 支出負担行為 平成22年度即支出決議書
附属図書館学術情
報課企画調整係

2010 2011/4/1 070701 13年 2024/3/31 紙 図書館1階倉庫 学術情報課長（情報管理係） 廃棄
当初の保存期間満了日　2018/3/31、
延長期間　6年

その他 マニュアル 研究者データベースシステム　関連資料
附属図書館学術情
報チーム

2010 未定 040105 1年（使用終了後） 未定 紙 図書館1階事務室 学術情報課長（電子事務係） 廃棄
当初の保存期間満了日　2014/3/31、
保存期間3年から使用終了後1年に変

その他 マニュアル 統一データベースシステム　関連資料
附属図書館学術情
報チーム

2010 未定 040105 1年（使用終了後） 未定 紙 図書館1階事務室 学術情報課長（電子事務係） 廃棄
当初の保存期間満了日　2014/3/31、
保存期間3年から使用終了後1年に変

情報管理 同意書 平成22年度リポジトリ論文登録同意書 学術情報チーム 2010 未定 040106 1年（期間終了後） 未定 紙 図書館1階事務室 学術情報課長（学術情報係） 廃棄

その他 協定書
協定書（戦略的連携事業　愛工大 大同大 豊田
高専）

附属図書館学術情
報課企画調整係

2010 未定 040106 1年（期間終了後） 未定 紙 図書館1階事務室 学術情報課長（学術情報係） 廃棄

事務情報 申請書
利用証申請書綴（新規 返却/失効 引継ぎ 更新
紛失/再発行）(平成22年度)

附属図書館学術情
報チーム

2010 未定 040105 1年（使用終了後） 未定 紙 図書館1階倉庫 学術情報課長（電子事務係） 廃棄

規則 規則 平成23年度規則等の制定及び改廃 学術情報チーム 2011 2012/4/1 053004 30 2042/3/31 紙 図書館1階倉庫 学術情報課長（学術情報係） 廃棄

規則 規則 平成23年度図書館関係規則等 学術情報チーム 2011 2012/4/1 053004 30 2042/3/31 紙 図書館1階倉庫 学術情報課長（学術情報係） 廃棄

経理 物品管理 平成23年度図書不用決定伺 学術情報チーム 2011 2012/4/1 040501 12年 2024/3/31 紙 図書館1階倉庫 学術情報課長（情報管理係） 廃棄
当初の保存期間満了日　2017/3/31、
延長期間　7年

情報管理 同意書 平成23年度リポジトリ論文登録同意書 学術情報チーム 2011 未定 040106 1年（期間終了後） 未定 紙 図書館1階事務室 学術情報課長（学術情報係） 廃棄

事務情報 申請書
利用証申請書綴（新規 返却/失効 引継ぎ 更新
紛失/再発行）(平成23年度)

学術情報チーム 2011 未定 040105 1年（使用終了後） 未定 紙 図書館1階倉庫 学術情報課長（電子事務係） 廃棄

管理簿（学術情報課）
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大分類 中分類 法人文書ファイル名 作成・取得者
作成・取得
年度

起算日
規則別表
第２の番号

保存期間
保存期間満
了日

媒体の種別 保存場所 管理者
保存期間満
了時の措置

備考

規則 規則 平成24年度規則等の制定及び改廃
学術情報課情報総
務係

2012 2013/4/1 053004 30 2043/3/31 紙 図書館1階事務室 学術情報課長（学術情報係） 廃棄

経理 物品管理 平成24年度図書資産関係文書 学術情報課副課長 2012 2013/4/1 040501 11年 2024/3/31 紙 図書館1階倉庫 学術情報課長（情報管理係） 廃棄
当初の保存期間満了日　2018/3/31、
延長期間　6年

情報管理 同意書 平成24年度リポジトリ論文登録同意書
学術情報課学術情
報係

2012 未定 040106 1年（期間終了後） 未定 紙 図書館1階事務室 学術情報課長（学術情報係） 廃棄

事務情報 システム計画 IC身分証の利用に関する覚書
学術情報課電子事
務係

2012 未定 040106 1年（期間終了後） 未定 紙 図書館1階事務室 学術情報課長（電子事務係） 廃棄

その他 合意書
国立大学法人名古屋工業大学と国立大学法人
九州工業大学との間における大学間相互データ
バックアップに関する合意書

学術情報課電子事
務係

2012 未定 040106 1年（期間終了後） 未定 紙 図書館1階事務室 学術情報課長（電子事務係） 廃棄

事務情報 申請書 利用証申請書綴(平成24年度)
学術情報課電子事
務係

2012 未定 040105 1年（使用終了後） 未定 紙 図書館1階倉庫 学術情報課長（電子事務係） 廃棄

規則 規則 平成25年度規則等の制定及び改廃
学術情報課情報総
務係

2013 2014/4/1 053004 30 2044/3/31 紙 図書館1階事務室 学術情報課長（学術情報係） 廃棄

経理 物品管理 平成25年度図書資産関係文書 学術情報課副課長 2013 2014/4/1 040501 10年 2024/3/31 紙 図書館1階事務室 学術情報課長（情報管理係） 廃棄
当初の保存期間満了日　2019/3/31、
延長期間　5年

経理 支出負担行為 平成25年度即支出決議書
学術情報課情報総
務係

2013 2014/4/1 070701 10年 2024/3/31 紙 図書館1階倉庫 学術情報課長（情報管理係） 廃棄
当初の保存期間満了日　2021/3/31、
延長期間　3年

情報管理 同意書 平成25年度リポジトリ論文登録同意書
学術情報課学術情
報係

2013 未定 040106 1年（期間終了後） 未定 紙 図書館1階事務室 学術情報課長（学術情報係） 廃棄

事務情報 申請書 利用証申請書綴(平成25年度)
学術情報課電子事
務係

2013 未定 040105 1年（使用終了後） 未定 紙 図書館1階倉庫 学術情報課長（電子事務係） 廃棄

規則 規則 平成26年度規則等の制定及び改廃
学術情報課情報総
務係

2014 2015/4/1 053004 30 2045/3/31 紙 図書館1階事務室 学術情報課長（学術情報係） 廃棄

経理 物品管理 平成26年度図書資産関係文書
学術情報課情報総
務係

2014 2015/4/1 040501 9年 2024/3/31 紙 図書館1階事務室 学術情報課長（情報管理係） 廃棄
当初の保存期間満了日　2020/3/31、
延長期間　4年

情報管理 同意書 平成26年度リポジトリ論文登録同意書
学術情報課学術情
報係

2014 未定 040106 1年（期間終了後） 未定 紙 図書館1階事務室 学術情報課長（学術情報係） 廃棄

事務情報 申請書 利用証申請書綴(平成26年度)
学術情報課電子事
務係

2014 未定 040105 1年（使用終了後） 未定 紙 図書館1階事務室 学術情報課長（電子事務係） 廃棄

規則 規則 平成27年度規則等の制定及び改廃
学術情報課学術情
報係

2015 2016/4/1 053004 30 2046/3/31 紙 図書館1階事務室 学術情報課長（学術情報係） 廃棄

経理 物品管理 平成27年度図書資産関係文書
学術情報課情報管
理係

2015 2016/4/1 040501 8年 2024/3/31 紙 図書館1階事務室 学術情報課長（情報管理係） 廃棄
当初の保存期間満了日　2021/3/31、
延長期間　3年

情報管理 同意書 平成27年度リポジトリ論文登録同意書
学術情報課学術情
報係

2015 未定 040106 1年（期間終了後） 未定 紙 図書館1階事務室 学術情報課長（学術情報係） 廃棄

規則 規則 平成28年度規則等の制定及び改廃
学術情報課学術情
報係

2016 2017/4/1 053004 30 2047/3/31 紙 図書館1階事務室 学術情報課長（学術情報係） 廃棄

人事 旅行 平成28年度旅行簿・出張報告書
学術情報課学術情
報係

2016 2017/4/1 060701 7 2024/3/31 紙 図書館1階倉庫 学術情報課長（学術情報係） 廃棄
当初の保存期間満了日　2022/3/31、
延長期間　2年

経理 物品管理 平成28年度図書資産関係文書
学術情報課情報管
理係

2016 2017/4/1 040501 7年 2024/3/31 紙 図書館1階事務室 学術情報課長（情報管理係） 廃棄
当初の保存期間満了日　2022/3/31、
延長期間　2年

経理 契約 平成28年度図書契約
学術情報課情報管
理係

2016 2017/4/1 070704
7年（複数事業年度
の場合は完了後）

2024/3/31 紙 図書館1階倉庫 学術情報課長（情報管理係） 廃棄

経理 契約
平成28年度雑誌・電子ジャーナル・データベース
契約

学術情報課学術情
報係

2016 2017/4/1 070704
7年（複数事業年度
の場合は完了後）

2024/3/31 紙 図書館1階事務室 学術情報課長（学術情報係） 廃棄

経理 支出負担行為 平成28年度即支出決議書
学術情報課情報管
理係

2016 2017/4/1 070701
7年（複数事業年度
の場合は完了後）

2024/3/31 紙 図書館1階倉庫 学術情報課長（情報管理係） 廃棄

経理 債権等 平成28年度文献複写料相殺関係
学術情報課学術情
報係

2016 2017/4/1 070707 7 2024/3/31 紙 図書館1階倉庫 学術情報課長（学術情報係） 廃棄

情報管理 同意書 平成28年度リポジトリ論文登録同意書
学術情報課学術情
報係

2016 未定 040106 1年（期間終了後） 未定 紙 図書館1階事務室 学術情報課長（学術情報係） 廃棄

規則 規則 平成29年度規則等の制定及び改廃 学術情報課学術情報係 2017 2018/4/1 053004 30 2048/3/31 紙 図書館1階事務室 学術情報課長（学術情報係） 廃棄

経理 契約 平成29年度雑誌・電子ジャーナル・データベース契約 学術情報課学術情報係 2017 2018/4/1 070704
7年（複数事業年度
の場合は完了後）

2025/3/31 紙 図書館1階事務室 学術情報課長（学術情報係） 廃棄

経理 債権等 平成29年度文献複写料相殺関係 学術情報課学術情報係 2017 2018/4/1 070707 7 2025/3/31 紙 図書館1階倉庫 学術情報課長（学術情報係） 廃棄

情報管理 同意書 平成29年度リポジトリ論文登録同意書
学術情報課学術情
報係

2017 未定 040106 1年（期間終了後） 未定 紙 図書館1階事務室 学術情報課長（学術情報係） 廃棄

人事 旅行 平成29年度旅行簿・出張報告書 学術情報課学術情報係 2017 2018/4/1 060701 7 2025/3/31 紙 図書館1階倉庫 学術情報課長（学術情報係） 廃棄
当初の保存期間満了日　2023/3/31、
延長期間　2年

経理 契約 平成29年度図書契約 学術情報課情報管理係 2017 2018/4/1 070704
7年（複数事業年度
の場合は完了後）

2025/3/31 紙 図書館1階倉庫 学術情報課長（情報管理係） 廃棄

経理 支出負担行為 平成29年度債務計上票 学術情報課情報管理係 2017 2018/4/1 070701
7年（複数事業年度
の場合は完了後）

2025/3/31 紙 図書館1階倉庫 学術情報課長（情報管理係） 廃棄

経理 物品管理 平成29年度図書資産関係文書 学術情報課情報管理係 2017 2018/4/1 040501 6年 2024/3/31 紙 図書館1階事務室 学術情報課長（情報管理係） 廃棄
当初の保存期間満了日　2023/3/31、
延長期間　1年

経理 契約 選定基準審査結果通知書（平成29年度） 学術情報課電子事務係 2017 2018/4/1 070704
7年（複数事業年度
の場合は完了後）

2025/3/31 紙 図書館1階倉庫 学術情報課長（電子事務係） 廃棄

事務情報 申請書 利用証申請書綴(平成29年度)
学術情報課電子事
務係

2017 未定 040105 1年（使用終了後） 未定 紙 図書館1階事務室 学術情報課長（電子事務係） 廃棄

管理簿（学術情報課）
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大分類 中分類 法人文書ファイル名 作成・取得者
作成・取得
年度

起算日
規則別表
第２の番号

保存期間
保存期間満
了日

媒体の種別 保存場所 管理者
保存期間満
了時の措置

備考

経理 支出負担行為 平成30年度債務計上票（科学研究費補助金）
学術情報課情報管
理係

2018 2019/4/1 070501 5 2024/3/31 紙 図書館1階倉庫 学術情報課長（情報管理係） 廃棄

経理 物品管理 平成30年度物件・工事請求書（雑誌）
学術情報課学術情
報係

2018 2019/4/1 070507 5 2024/3/31 紙 図書館1階事務室 学術情報課長（学術情報係） 廃棄

会議 学外会議 平成30年度東海地区図書館協議会 学術情報課学術情報係 2018 2019/4/1 050504 5 2024/3/31 紙 図書館1階倉庫 学術情報課長（学術情報係） 廃棄

会議 学外会議 平成30年度愛知図書館協会 学術情報課学術情報係 2018 2019/4/1 050504 5 2024/3/31 紙 図書館1階倉庫 学術情報課長（学術情報係） 廃棄

会議 学外会議 平成30年度国立大学図書館協会 学術情報課学術情報係 2018 2019/4/1 050504 5 2024/3/31 紙 図書館1階倉庫 学術情報課長（学術情報係） 廃棄

会議 学外会議 平成30年度東海北陸地区国立大学図書館協会 学術情報課学術情報係 2018 2019/4/1 050504 5 2024/3/31 紙 図書館1階倉庫 学術情報課長（学術情報係） 廃棄

会議 学外会議 平成30年度東海地区大学図書館協議会 学術情報課学術情報係 2018 2019/4/1 050504 5 2024/3/31 紙 図書館1階倉庫 学術情報課長（学術情報係） 廃棄

規則 規則 平成30年度規則等の制定及び改廃 学術情報課学術情報係 2018 2019/4/1 053004 30 2049/3/31 紙 図書館1階事務室 学術情報課長（学術情報係） 廃棄

経理 契約 平成30年度雑誌・電子ジャーナル・データベース契約 学術情報課学術情報係 2018 2019/4/1 070704
7年（複数事業年度
の場合は完了後）

2026/3/31 紙 図書館1階事務室 学術情報課長（学術情報係） 廃棄

経理 債権等 平成30年度文献複写料相殺関係 学術情報課学術情報係 2018 2019/4/1 070707 7 2026/3/31 紙 図書館1階倉庫 学術情報課長（学術情報係） 廃棄

情報管理 同意書 平成30年度リポジトリ論文登録同意書
学術情報課学術情
報係

2018 未定 040106 1年（期間終了後） 未定 紙 図書館1階事務室 学術情報課長（学術情報係） 廃棄

人事 勤務時間 平成30年度出勤簿・休暇届 学術情報課学術情報係 2018 2019/4/1 060502 5 2024/3/31 紙 図書館1階事務室 学術情報課長（学術情報係） 廃棄

人事 勤務時間 平成30年度労働時間管理表 学術情報課学術情報係 2018 2019/4/1 060503 5 2024/3/31 紙 図書館1階事務室 学術情報課長（学術情報係） 廃棄

人事 旅行 平成30年度旅行簿・出張報告書 学術情報課学術情報係 2018 2019/4/1 060701 7 2026/3/31 紙 図書館1階事務室 学術情報課長（学術情報係） 廃棄
当初の保存期間満了日　2024/3/31、
延長期間　2年

調査 統計報告 調査 平成30年度学術情報基盤実態調査 学術情報課学術情報係 2018 2019/4/1 050510 5 2024/3/31 紙 図書館1階倉庫 学術情報課長（学術情報係） 廃棄

調査 統計報告 調査 平成30年度大学図書館調査 学術情報課学術情報係 2018 2019/4/1 050510 5 2024/3/31 紙 図書館1階倉庫 学術情報課長（学術情報係） 廃棄
当初の保存期間満了日　2022/3/31、
延長期間　2年

学術情報 その他 平成30年度SA業務日誌 学術情報課情報サービス係 2018 2019/4/1 060503 5 2024/3/31 紙 図書館1階倉庫 学術情報課長（情報サービス係） 廃棄

学術情報 その他 平成30年度時間外開館業務日誌 学術情報課情報サービス係 2018 2019/4/1 060503 5 2024/3/31 紙 図書館1階倉庫 学術情報課長（情報サービス係） 廃棄

経理 物品管理 平成30年度蔵書点検実施簿 学術情報課情報サービス係 2018 2019/4/1 040501 5 2024/3/31 紙 図書館1階事務室 学術情報課長（情報サービス係） 廃棄

経理 物品管理 平成30年度物件・工事請求書（図書） 学術情報課情報管理係 2018 2019/4/1 070507 5 2024/3/31 紙 図書館1階事務室 学術情報課長（情報管理係） 廃棄

会議 学内会議 平成30年度附属図書館委員会 学術情報課情報管理係 2018 2019/4/1 050506 5 2024/3/31 紙 図書館1階倉庫 学術情報課長（情報管理係） 廃棄

経理 契約 平成30年度図書契約 学術情報課情報管理係 2018 2019/4/1 070704
7年（複数事業年度
の場合は完了後）

2026/3/31 紙 図書館1階倉庫 学術情報課長（情報管理係） 廃棄

経理 支出負担行為 平成30年度債務計上票 学術情報課情報管理係 2018 2019/4/1 070701
7年（複数事業年度
の場合は完了後）

2026/3/31 紙 図書館1階倉庫 学術情報課長（情報管理係） 廃棄

経理 物品管理 平成30年度図書資産関係文書 学術情報課情報管理係 2018 2019/4/1 040501 5 2024/3/31 紙 図書館1階事務室 学術情報課長（情報管理係） 廃棄

調査 統計報告 調査 文部科学省等からの調査回答（平成30年度） 学術情報課電子事務係 2018 2019/4/1 050511 5 2024/3/31 紙 図書館1階倉庫 学術情報課長（電子事務係） 廃棄

会議 学外会議 大学ICT推進協議会（平成30年度）
学術情報課電子事
務係

2018 2019/4/1 050504 5 2024/3/31 紙 図書館1階倉庫 学術情報課長（電子事務係） 廃棄

会議 学外会議
東海・北陸地区国立大学法人等情報化連絡協
議会（平成30年度）

学術情報課電子事
務係

2018 2019/4/1 050504 5 2024/3/31 紙 図書館1階倉庫 学術情報課長（電子事務係） 廃棄

会議 学内会議 サイバーセキュリティセンター会議（平成30年度） 学術情報課電子事務係 2018 2019/4/1 050506 5 2024/3/31 紙 図書館1階倉庫 学術情報課長（電子事務係） 廃棄

会議 学内会議 全学情報支援室・支援チーム（平成30年度） 学術情報課電子事務係 2018 2019/4/1 050506 5 2024/3/31 紙 図書館1階事務室 学術情報課長（電子事務係） 廃棄

会議 学内会議 情報化推進本部（平成30年度） 学術情報課電子事務係 2018 2019/4/1 050506 5 2024/3/31 紙 図書館1階倉庫 学術情報課長（電子事務係） 廃棄

経理 契約 選定基準審査結果通知書（平成30年度） 学術情報課電子事務係 2018 2019/4/1 070704
7年（複数事業年度
の場合は完了後）

2026/3/31 紙 図書館1階事務室 学術情報課長（電子事務係） 廃棄

事務情報 申請書 利用証申請書綴(平成30年度)
学術情報課電子事
務係

2018 未定 040105 1年（使用終了後） 未定 紙 図書館1階事務室 学術情報課長（電子事務係） 廃棄

会議 学外会議 2019年度東海地区図書館協議会 学術情報課学術情報係 2019 2020/4/1 050504 5 2025/3/31 紙 図書館1階倉庫 学術情報課長（学術情報係） 廃棄

会議 学外会議 2019年度愛知図書館協会 学術情報課学術情報係 2019 2020/4/1 050504 5 2025/3/31 紙 図書館1階倉庫 学術情報課長（学術情報係） 廃棄

会議 学外会議 2019年度国立大学図書館協会 学術情報課学術情報係 2019 2020/4/1 050504 5 2025/3/31 紙 図書館1階倉庫 学術情報課長（学術情報係） 廃棄

会議 学外会議 2019年度東海北陸地区国立大学図書館協会 学術情報課学術情報係 2019 2020/4/1 050504 5 2025/3/31 紙 図書館1階倉庫 学術情報課長（学術情報係） 廃棄

管理簿（学術情報課）
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https://kisoku.web.nitech.ac.jp/attached/%E6%B3%95%E4%BA%BA%E6%96%87%E6%9B%B8%E7%AE%A1%E7%90%86%E8%A6%8F%E5%89%87%EF%BC%88%E5%88%A5%E8%A1%A81%EF%BD%9E3%EF%BC%89.pdf
https://kisoku.web.nitech.ac.jp/attached/%E6%B3%95%E4%BA%BA%E6%96%87%E6%9B%B8%E7%AE%A1%E7%90%86%E8%A6%8F%E5%89%87%EF%BC%88%E5%88%A5%E8%A1%A81%EF%BD%9E3%EF%BC%89.pdf


大分類 中分類 法人文書ファイル名 作成・取得者
作成・取得
年度

起算日
規則別表
第２の番号

保存期間
保存期間満
了日

媒体の種別 保存場所 管理者
保存期間満
了時の措置

備考

会議 学外会議 2019年度東海地区大学図書館協議会 学術情報課学術情報係 2019 2020/4/1 050504 5 2025/3/31 紙 図書館1階倉庫 学術情報課長（学術情報係） 廃棄

規則 規則 2019年度規則等の制定及び改廃 学術情報課学術情報係 2019 2020/4/1 053004 30 2050/3/31 紙 図書館1階事務室 学術情報課長（学術情報係） 廃棄

経理 契約 2019年度雑誌・電子ジャーナル・データベース契約 学術情報課学術情報係 2019 2020/4/1 070704
7年（複数事業年度
の場合は完了後）

2027/3/31 紙 図書館1階事務室 学術情報課長（学術情報係） 廃棄

経理 債権等 2019年度文献複写料相殺関係 学術情報課学術情報係 2019 2020/4/1 070707 7 2027/3/31 紙 図書館1階倉庫 学術情報課長（学術情報係） 廃棄

情報管理 同意書 2019年度リポジトリ論文登録同意書
学術情報課学術情
報係

2019 2020/4/1 040106 1年（期間終了後） 未定 紙 図書館1階事務室 学術情報課長（学術情報係） 廃棄

人事 勤務時間 2019年度出勤簿・休暇届 学術情報課学術情報係 2019 2020/4/1 060502 5 2025/3/31 紙 図書館1階事務室 学術情報課長（学術情報係） 廃棄

人事 勤務時間 2019年度労働時間管理表 学術情報課学術情報係 2019 2020/4/1 060502 5 2025/3/31 紙 図書館1階事務室 学術情報課長（学術情報係） 廃棄

人事 旅行 2019年度旅行簿・出張報告書 学術情報課学術情報係 2019 2020/4/1 060701 7 2027/3/31 紙 図書館1階事務室 学術情報課長（学術情報係） 廃棄

調査 統計報告 調査 2019年度学術情報基盤実態調査 学術情報課学術情報係 2019 2020/4/1 050510 5 2025/3/31 紙 図書館1階倉庫 学術情報課長（学術情報係） 廃棄

調査 統計報告 調査 2019年度大学図書館調査 学術情報課学術情報係 2019 2020/4/1 050510 5 2025/3/31 紙 図書館1階倉庫 学術情報課長（学術情報係） 廃棄

学術情報 その他 2019年度SA業務日誌 学術情報課情報サービス係 2019 2020/4/1 060503 5 2025/3/31 紙 図書館1階倉庫 学術情報課長（情報サービス係） 廃棄

学術情報 相互協力 2019年度ILL依頼 受付データ 学術情報課情報サービス係 2019 2020/4/1 040301 7 2027/3/31 電子 図書館サーバー 学術情報課長（情報サービス係） 廃棄
当初の保存期間満了日　2023/3/31、
延長期間　4年

学術情報 その他 2019年度時間外開館業務日誌 学術情報課情報サービス係 2019 2020/4/1 060503 5 2025/3/31 紙 図書館1階倉庫 学術情報課長（情報サービス係） 廃棄

経理 物品管理 2019年度蔵書点検実施簿 学術情報課情報サービス係 2019 2020/4/1 040501 5 2025/3/31 紙 図書館1階事務室 学術情報課長（情報サービス係） 廃棄

経理 物品管理 2019年度物件・工事請求書（雑誌） 学術情報課学術情報係 2019 2020/4/1 070507 5 2025/3/31 紙 図書館1階事務室 学術情報課長（学術情報係） 廃棄

調査 統計報告 調査 文部科学省等からの調査回答（2019年度） 学術情報課電子事務係 2019 2020/4/1 050511 5 2025/3/31 紙 図書館1階事務室 学術情報課長（電子事務係） 廃棄

会議 学外会議
東海・北陸地区国立大学法人等情報化連絡協
議会（2019年度）

学術情報課電子事
務係

2019 2020/4/1 050504 5 2025/3/31 紙 図書館1階事務室 学術情報課長（電子事務係） 廃棄

会議 学内会議 サイバーセキュリティセンター会議（2019年度） 学術情報課電子事務係 2019 2020/4/1 050506 5 2025/3/31 紙 図書館1階倉庫 学術情報課長（電子事務係） 廃棄

会議 学内会議 全学情報支援室・支援チーム（2019年度） 学術情報課電子事務係 2019 2020/4/1 050506 5 2025/3/31 紙 図書館1階倉庫 学術情報課長（電子事務係） 廃棄

会議 学内会議 情報化推進委員会（2019年度） 学術情報課電子事務係 2019 2020/4/1 050506 5 2025/3/31 紙 図書館1階倉庫 学術情報課長（電子事務係） 廃棄

経理 契約 選定基準審査結果通知書（2019年度） 学術情報課電子事務係 2019 2020/4/1 070704
7年（複数事業年度
の場合は完了後）

2027/3/31 紙 図書館1階事務室 学術情報課長（電子事務係） 廃棄

事務情報 申請書 利用証申請書綴(2019年度)
学術情報課電子事
務係

2019 未定 040105 1年（使用終了後） 未定 紙 図書館1階事務室 学術情報課長（電子事務係） 廃棄

会議 学外会議 大学ICT推進協議会(2019年度)
学術情報課電子事
務係

2019 2020/4/1 050504 5 2025/3/31 紙 図書館1階倉庫 学術情報課長（電子事務係） 廃棄

経理 支出負担行為 2019年度債務計上票 学術情報課情報管理係 2019 2020/4/1 070701
7年（複数事業年度
の場合は完了後）

2027/3/31 紙 図書館1階倉庫 学術情報課長（情報管理係） 廃棄

経理 支出負担行為 2019年度債務計上票（科学研究費補助金）
学術情報課情報管
理係

2019 2020/4/1 070501 5 2025/3/31 紙 図書館1階倉庫 学術情報課長（情報管理係） 廃棄

経理 契約 2019年度図書契約 学術情報課情報管理係 2019 2020/4/1 070704
7年（複数事業年度
の場合は完了後）

2027/3/31 紙 図書館1階倉庫 学術情報課長（情報管理係） 廃棄

経理 物品管理 2019年度物件・工事請求書（図書）
学術情報課情報管
理係

2019 2020/4/1 070507 5 2025/3/31 紙 図書館1階倉庫 学術情報課長（情報管理係） 廃棄

会議 学内会議 2019年度図書館委員会 学術情報課情報管理係 2019 2020/4/1 050506 5 2025/3/31 紙 図書館1階倉庫 学術情報課長（情報管理係） 廃棄

経理 物品管理 2019年度図書資産関係文書 学術情報課情報管理係 2019 2020/4/1 040501 5 2025/3/31 紙 図書館1階事務室 学術情報課長（情報管理係） 廃棄

会議 学外会議 2020年度愛知図書館協会 学術情報課学術情報係 2020 2021/4/1 050504 5 2026/3/31 紙 図書館1階事務室 学術情報課長（学術情報係） 廃棄

会議 学外会議 2020年度国立大学図書館協会 学術情報課学術情報係 2020 2021/4/1 050504 5 2026/3/31 電子及び紙 図書館1階事務室 学術情報課長（学術情報係） 廃棄

会議 学外会議 2020年度東海北陸地区国立大学図書館協会 学術情報課学術情報係 2020 2021/4/1 050504 5 2026/3/31 紙 図書館1階事務室 学術情報課長（学術情報係） 廃棄

会議 学外会議 2020年度東海地区大学図書館協議会 学術情報課学術情報係 2020 2021/4/1 050504 5 2026/3/31 紙 図書館1階事務室 学術情報課長（学術情報係） 廃棄

規則 規則 2020年度規則等の制定及び改廃 学術情報課学術情報係 2020 2021/4/1 053004 30 2051/3/31 紙 図書館1階事務室 学術情報課長（学術情報係） 廃棄

経理 契約 2020年度雑誌・電子ジャーナル・データベース契約 学術情報課学術情報係 2020 2021/4/1 070704
7年（複数事業年度
の場合は完了後）

2028/3/31 紙 図書館1階事務室 学術情報課長（学術情報係） 廃棄

経理 債権等 2020年度文献複写料相殺関係 学術情報課学術情報係 2020 2021/4/1 070707 7 2028/3/31 紙 図書館1階倉庫 学術情報課長（学術情報係） 廃棄

情報管理 同意書 2020年度リポジトリ論文登録同意書 学術情報課学術情報係 2020 2021/4/1 040106 1年（期間終了後） 未定 紙 図書館1階事務室 学術情報課長（学術情報係） 廃棄

管理簿（学術情報課）
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https://kisoku.web.nitech.ac.jp/attached/%E6%B3%95%E4%BA%BA%E6%96%87%E6%9B%B8%E7%AE%A1%E7%90%86%E8%A6%8F%E5%89%87%EF%BC%88%E5%88%A5%E8%A1%A81%EF%BD%9E3%EF%BC%89.pdf
https://kisoku.web.nitech.ac.jp/attached/%E6%B3%95%E4%BA%BA%E6%96%87%E6%9B%B8%E7%AE%A1%E7%90%86%E8%A6%8F%E5%89%87%EF%BC%88%E5%88%A5%E8%A1%A81%EF%BD%9E3%EF%BC%89.pdf
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人事 勤務時間 2020年度出勤簿・休暇届 学術情報課学術情報係 2020 2021/4/1 060502 5 2026/3/31 紙 図書館1階事務室 学術情報課長（学術情報係） 廃棄

人事 勤務時間 2020年度労働時間管理表 学術情報課学術情報係 2020 2021/4/1 060503 5 2026/3/31 紙 図書館1階事務室 学術情報課長（学術情報係） 廃棄

人事 旅行 2020年度旅行簿・出張報告書 学術情報課学術情報係 2020 2021/4/1 060701 7 2028/3/31 紙 図書館1階事務室 学術情報課長（学術情報係） 廃棄

調査 統計報告 調査 2020年度学術情報基盤実態調査 学術情報課学術情報係 2020 2021/4/1 050510 5 2026/3/31 紙 図書館1階事務室 学術情報課長（学術情報係） 廃棄

調査 統計報告 調査 2020年度大学図書館調査 学術情報課学術情報係 2020 2021/4/1 050510 5 2026/3/31 紙 図書館1階事務室 学術情報課長（学術情報係） 廃棄

経理 物品管理 2020年度物件・工事請求書（雑誌）
学術情報課学術情
報係

2020 2021/4/1 070507 5 2026/3/31 紙 図書館1階事務室 学術情報課長（学術情報係） 廃棄

学術情報 その他 2020年度SA業務日誌 学術情報課情報サービス係 2020 2021/4/1 060503 5 2026/3/31 紙 図書館1階倉庫 学術情報課長（情報サービス係） 廃棄

学術情報 相互協力 2020年度ILL依頼 受付データ 学術情報課情報サービス係 2020 2021/4/1 040301 6 2027/3/31 電子 図書館サーバー 学術情報課長（情報サービス係） 廃棄
当初の保存期間満了日　2024/3/31、
延長期間　3年

学術情報 その他 2020年度時間外開館業務日誌 学術情報課情報サービス係 2020 2021/4/1 060503 5 2026/3/31 紙 図書館1階倉庫 学術情報課長（情報サービス係） 廃棄

学術情報 文献複写 2020年度複写申込書（コイン式） 学術情報課情報サービス係 2020 2021/4/1 040301 3 2024/3/31 紙 図書館1階事務室 学術情報課長（情報サービス係） 廃棄

学術情報 文献複写 2020年度複写申込書（研究費） 学術情報課情報サービス係 2020 2021/4/1 040301 3 2024/3/31 紙 図書館1階事務室 学術情報課長（情報サービス係） 廃棄

経理 物品管理 2020年度蔵書点検実施簿 学術情報課情報サービス係 2020 2021/4/1 040501 5 2026/3/31 電子及び紙 図書館1階事務室 学術情報課長（情報サービス係） 廃棄

調査 統計報告 調査 文部科学省等からの調査回答（2020年度） 学術情報課電子事務係 2020 2021/4/1 050511 5 2026/3/31 電子及び紙 図書館1階事務室 学術情報課長（電子事務係） 廃棄

会議 学外会議
東海・北陸地区国立大学法人等情報化連絡協
議会（2020年度）

学術情報課電子事
務係

2020 2021/4/1 050504 5 2026/3/31 電子及び紙 図書館1階事務室 学術情報課長（電子事務係） 廃棄

会議 学内会議 サイバーセキュリティセンター会議（2020年度） 学術情報課電子事務係 2020 2021/4/1 050506 5 2026/3/31 電子 共有サーバ 学術情報課長（電子事務係） 廃棄

会議 学内会議 全学情報支援室・支援チーム（2020年度） 学術情報課電子事務係 2020 2021/4/1 050506 5 2026/3/31 紙 図書館1階事務室 学術情報課長（電子事務係） 廃棄

会議 学内会議 情報化推進委員会（2020年度） 学術情報課電子事務係 2020 2021/4/1 050506 5 2026/3/31 電子及び紙 図書館1階事務室 学術情報課長（電子事務係） 廃棄

事務情報 申請書 利用証申請書綴(2020年度) 学術情報課電子事務係 2020 未定 040105 1年（使用終了後） 未定 紙 図書館1階事務室 学術情報課長（電子事務係） 廃棄

研修 学内・学外研修 情報関連研修(2020年度) 学術情報課電子事務係 2020 2021/4/1 060301 3 2024/3/31 紙 図書館1階事務室 学術情報課長（電子事務係） 廃棄

会議 学外会議 大学ICT推進協議会(2020年度)
学術情報課電子事
務係

2020 2021/4/1 050504 5 2026/3/31 紙 図書館1階事務室 学術情報課長（電子事務係） 廃棄

経理 支出負担行為 2020年度債務計上票 学術情報課情報管理係 2020 2021/4/1 070701
7年（複数事業年度
の場合は完了後）

2028/3/31 紙 図書館1階事務室 学術情報課長（情報管理係） 廃棄

経理 支出負担行為 2020年度債務計上票（科学研究費補助金） 学術情報課情報管理係 2020 2021/4/1 070501 5 2026/3/31 紙 図書館1階事務室 学術情報課長（情報管理係） 廃棄

経理 契約 2020年度図書契約 学術情報課情報管理係 2020 2021/4/1 070704
7年（複数事業年度
の場合は完了後）

2028/3/31 紙 図書館1階倉庫 学術情報課長（情報管理係） 廃棄

経理 物品管理 2020年度物件・工事請求書（図書）
学術情報課情報管
理係

2020 2021/4/1 070507 5 2026/3/31 紙 図書館1階倉庫 学術情報課長（情報管理係） 廃棄

会議 学内会議 2020年度図書館委員会 学術情報課情報管理係 2020 2021/4/1 050506 5 2026/3/31 紙 図書館1階倉庫 学術情報課長（情報管理係） 廃棄

経理 物品管理 2020年度図書資産関係文書 学術情報課情報管理係 2020 2021/4/1 040501 5 2026/3/31 紙 図書館1階事務室 学術情報課長（情報管理係） 廃棄

人事 勤務時間 休暇届 学術情報係 2021 2022/4/1 060502 5 2027/3/31 紙 図書館1階事務室 学術情報課長 廃棄

経理 物品管理 物件・工事請求書（雑誌） 学術情報係 2021 2022/4/1 070507 5 2027/3/31 紙 図書館1階事務室 学術情報課長 廃棄

情報管理 同意書 リポジトリ論文登録同意書 学術情報係 2021 2022/4/1 040106 1年（期間終了後） 未定 紙 図書館1階事務室 学術情報課長 廃棄

人事 旅行 旅行簿 学術情報係 2021 2022/4/1 060701 7 2029/3/31 紙 図書館1階事務室 学術情報課長 廃棄

会議 学外会議 愛知図書館協会 学術情報係 2021 2022/4/1 050504 5 2027/3/31 紙 図書館1階事務室 学術情報課長 廃棄

調査 統計報告 調査 学術情報基盤実態調査 学術情報係 2021 2022/4/1 050510 5 2027/3/31 電子 共有サーバ 学術情報課長 廃棄

規則 規則 規則等の制定及び改廃 学術情報係 2021 2022/4/1 053004 30 2052/3/31 電子 共有サーバ 学術情報課長 廃棄

会議 学外会議 国立大学図書館協会 学術情報係 2021 2022/4/1 050504 5 2027/3/31 電子 共有サーバ 学術情報課長 廃棄

経理 契約 雑誌・電子ジャーナル・データベース契約 学術情報係 2021 2022/4/1 070704
7年（複数事業年度
の場合は完了後）

2029/3/31 電子 共有サーバ 学術情報課長 廃棄

人事 勤務時間 出勤簿 学術情報係 2021 2022/4/1 060502 5 2027/3/31 電子及び紙 図書館1階事務室・共有サーバ学術情報課長 廃棄
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人事 旅行 出張報告書 学術情報係 2021 2022/4/1 060504 5 2027/3/31 電子 共有サーバ 学術情報課長 廃棄

調査 統計報告 調査 大学図書館調査 学術情報係 2021 2022/4/1 050510 5 2027/3/31 電子 共有サーバ 学術情報課長 廃棄

会議 学外会議 東海地区大学図書館協議会 学術情報係 2021 2022/4/1 050504 5 2027/3/31 電子及び紙 図書館1階事務室・共有サーバ学術情報課長 廃棄

会議 学外会議 東海北陸地区国立大学図書館協会 学術情報係 2021 2022/4/1 050504 5 2027/3/31 電子 共有サーバ 学術情報課長 廃棄

経理 債権等 文献複写料相殺関係 学術情報係 2021 2022/4/1 070707 7 2029/3/31 電子 共有サーバ 学術情報課長 廃棄

会議 学外会議 大学ICT推進協議会 電子事務係 2021 2022/4/1 050504 5 2027/3/31 電子 共有サーバ 学術情報課長 廃棄

会議 学外会議
東海・北陸地区国立大学法人等情報化連絡協
議会

電子事務係 2021 2022/4/1 050504 5 2027/3/31 電子 共有サーバ 学術情報課長 廃棄

会議 学内会議 全学情報支援室・支援チーム 電子事務係 2021 2022/4/1 050506 5 2027/3/31 電子 共有サーバ 学術情報課長 廃棄

会議 学内会議 サイバーセキュリティセンター会議 電子事務係 2021 2022/4/1 050506 5 2027/3/31 電子 共有サーバ 学術情報課長 廃棄

会議 学内会議 情報化推進委員会 電子事務係 2021 2022/4/1 050506 5 2027/3/31 電子 共有サーバ 学術情報課長 廃棄

経理 物品管理 蔵書点検実施簿 情報サービス係 2021 2022/4/1 040501 5 2027/3/31 電子及び紙 図書館1階事務室・共有サーバ学術情報課長 廃棄

調査 統計報告 調査 文部科学省等からの調査回答 電子事務係 2021 2022/4/1 050511 5 2027/3/31 電子 共有サーバ 学術情報課長 廃棄

その他 マニュアル システムマニュアル等 電子事務係 2021 未定 040105 1年（使用終了後） 未定 電子 共有サーバ 学術情報課長 廃棄

その他 合意書 情報システム関係 電子事務係 2021 未定 040106 1年（期間終了後） 未定 電子 共有サーバ 学術情報課長 廃棄

研修 学内・学外研修 情報関連研修 電子事務係 2021 2022/4/1 060301 3 2025/3/31 電子及び紙 図書館1階事務室・共有サーバ学術情報課長 廃棄

研修 学外研修 情報システム統一研修 電子事務係 2021 2022/4/1 060301 3 2025/3/31 電子 共有サーバ 学術情報課長 廃棄

研修 学内研修 事務情報化研修 電子事務係 2021 2022/4/1 060301 3 2025/3/31 電子 共有サーバ 学術情報課長 廃棄

事務情報 申請書 利用証申請書綴 電子事務係 2021 未定 040105 1年（使用終了後） 未定 電子及び紙 図書館1階事務室・共有サーバ学術情報課長 廃棄

学術情報 その他 SA業務日誌 情報サービス係 2021 2022/4/1 060503 5 2027/3/31 紙 図書館1階倉庫 学術情報課長 廃棄

学術情報 相互協力 ILL依頼 受付データ 情報サービス係 2021 2022/4/1 040301 5 2027/3/31 電子 図書館サーバー 学術情報課長 廃棄
当初の保存期間満了日　2025/3/31、
延長期間　2年

学術情報 その他 時間外開館業務日誌 情報サービス係 2021 2022/4/1 060503 5 2027/3/31 紙 図書館1階倉庫 学術情報課長 廃棄

学術情報 文献複写 複写申込書（コイン式） 情報サービス係 2021 2022/4/1 040301 3 2025/3/31 紙 図書館1階事務室 学術情報課長 廃棄

学術情報 文献複写 複写申込書（研究費） 情報サービス係 2021 2022/4/1 040301 3 2025/3/31 紙 図書館1階事務室 学術情報課長 廃棄

経理 支出負担行為 債務計上票 情報管理係 2021 2022/4/1 070701
7年（複数事業年度
の場合は完了後）

2029/3/31 紙 図書館1階事務室 学術情報課長 廃棄

経理 支出負担行為 債務計上票（科学研究費補助金） 情報管理係 2021 2022/4/1 070501 5 2027/3/31 紙 図書館1階事務室 学術情報課長 廃棄

経理 物品管理 物件・工事請求書（図書） 情報管理係 2021 2022/4/1 070507 5 2027/3/31 紙 図書館1階事務室 学術情報課長 廃棄

会議 学内会議 図書館委員会 情報管理係 2021 2022/4/1 050506 5 2027/3/31 電子及び紙 図書館1階事務室・共有サーバ学術情報課長 廃棄

経理 物品管理 図書寄贈受付 情報管理係 2021 2022/4/1 040501 5 2027/3/31 電子 共有サーバ 学術情報課長 廃棄

経理 契約 図書契約 情報管理係 2021 2022/4/1 070704
7年（複数事業年度
の場合は完了後）

2029/3/31 電子及び紙 図書館1階事務室・共有サーバ学術情報課長 廃棄

経理 物品管理 図書資産関係文書 情報管理係 2021 2022/4/1 040501 5 2027/3/31 電子及び紙 図書館1階事務室・共有サーバ学術情報課長 廃棄

人事 勤務時間 労働時間管理表 学術情報係 2021 2022/4/1 060503 5 2027/3/31 紙 図書館1階事務室 学術情報課長 廃棄

人事 勤務時間 休暇届 学術情報係 2022 2023/4/1 060502 5 2028/3/31 紙 図書館1階事務室 学術情報課長 廃棄

経理 物品管理 物件・工事請求書（雑誌） 学術情報係 2022 2023/4/1 070507 5 2028/3/31 紙 図書館1階事務室 学術情報課長 廃棄

情報管理 同意書 リポジトリ論文登録同意書 学術情報係 2022 2023/4/1 040106 1年（期間終了後） 未定 紙 図書館1階事務室 学術情報課長 廃棄

人事 旅行 旅行簿・出張報告書 学術情報係 2022 2023/4/1 060701 7 2030/3/31 紙 図書館1階事務室 学術情報課長 廃棄

会議 学外会議 愛知図書館協会 学術情報係 2022 2023/4/1 050504 5 2028/3/31 電子 共有サーバー 学術情報課長 廃棄
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調査 統計報告 調査 学術情報基盤実態調査 学術情報係 2022 2023/4/1 050510 5 2028/3/31 電子 共有サーバー 学術情報課長 廃棄

会議 学外会議 国立大学図書館協会 学術情報係 2022 2023/4/1 050504 5 2028/3/31 電子 共有サーバー 学術情報課長 廃棄

経理 契約 雑誌・電子ジャーナル・データベース契約 学術情報係 2022 2023/4/1 070704
7年（複数事業年度
の場合は完了後）

2030/3/31 電子及び紙 図書館1階事務室・共有サーバ学術情報課長 廃棄

人事 勤務時間 出勤簿 学術情報係 2022 2023/4/1 060502 5 2028/3/31 紙 図書館1階事務室 学術情報課長 廃棄

人事 旅行 出張報告書 学術情報係 2022 2023/4/1 060504 5 2028/3/31 紙 図書館1階事務室 学術情報課長 廃棄

調査 統計報告 調査 大学図書館調査 学術情報係 2022 2023/4/1 050510 5 2028/3/31 電子 共有サーバー 学術情報課長 廃棄

会議 学外会議 東海地区大学図書館協議会 学術情報係 2022 2023/4/1 050504 5 2028/3/31 電子 共有サーバー 学術情報課長 廃棄

会議 学外会議 東海北陸地区国立大学図書館協会 学術情報係 2022 2023/4/1 050504 5 2028/3/31 電子 共有サーバー 学術情報課長 廃棄

経理 債権等 文献複写料相殺関係 学術情報係 2022 2023/4/1 070707 7 2030/3/31 電子 共有サーバー 学術情報課長 廃棄

会議 学外会議 大学ICT推進協議会 電子事務係 2022 2023/4/1 050504 5 2028/3/31 電子 共有サーバー 学術情報課長 廃棄

会議 学外会議
東海・北陸地区国立大学法人等情報化連絡協
議会

電子事務係 2022 2023/4/1 050504 5 2028/3/31 電子 共有サーバー 学術情報課長 廃棄

会議 学内会議 情報化推進本部 電子事務係 2022 2023/4/1 050506 5 2028/3/31 電子 共有サーバー 学術情報課長 廃棄

経理 支出負担行為 債務計上票 情報管理係 2022 2023/4/1 070701
7年（複数事業年度
の場合は完了後）

2030/3/31 紙 図書館1階事務室 学術情報課長 廃棄

経理 物品管理 蔵書点検実施簿 情報サービス係 2022 2023/4/1 040501 5 2028/3/31 電子 共有サーバー 学術情報課長 廃棄

研修 学内・学外研修 情報関連研修 電子事務係 2022 2023/4/1 060301 3 2026/3/31 電子 共有サーバー 学術情報課長 廃棄

事務情報 申請書 利用証申請書綴 電子事務係 2022 2023/4/1 040105 1年（使用終了後） 未定 電子及び紙 図書館1階事務室・共有サーバ学術情報課長 廃棄

経理 支出負担行為 債務計上票（科学研究費補助金） 情報管理係 2022 2023/4/1 070501 5 2028/3/31 紙 図書館1階事務室 学術情報課長 廃棄

経理 物品管理 物件・工事請求書（図書） 情報管理係 2022 2023/4/1 070507 5 2028/3/31 紙 図書館1階事務室 学術情報課長 廃棄

情報管理 資料選択 学生用図書 情報管理係 2022 2023/4/1 040101 1 2024/3/31 電子 共有サーバ 学術情報課長 廃棄

会議 学内会議 図書館委員会 情報管理係 2022 2023/4/1 050506 5 2028/3/31 電子 共有サーバー 学術情報課長 廃棄

経理 物品管理 図書寄贈受付 情報管理係 2022 2023/4/1 040501 5 2028/3/31 電子 共有サーバー 学術情報課長 廃棄

経理 契約 図書契約 情報管理係 2022 2023/4/1 070704
7年（複数事業年度
の場合は完了後）

未定 電子及び紙 図書館1階事務室・共有サーバ学術情報課長 廃棄

経理 物品管理 図書資産関係文書 情報管理係 2022 2023/4/1 040501 5 2028/3/31 電子及び紙 図書館1階事務室・共有サーバ学術情報課長 廃棄

人事 勤務時間 労働時間管理表 学術情報係 2022 2023/4/1 060503 5 2028/3/31 紙 図書館1階事務室 学術情報課長 廃棄

学術情報 その他 SA業務日誌 情報サービス係 2022 2023/4/1 060503 5 2028/3/31 紙 図書館1階倉庫 学術情報課長 廃棄

学術情報 相互協力 ILL依頼 受付データ 情報サービス係 2022 2023/4/1 040301 3 2026/3/31 電子 図書館サーバー 学術情報課長 廃棄 システム更新後

学術情報 その他 土日祝開館業務日誌 情報サービス係 2022 2023/4/1 040104 1 2024/3/31 紙 図書館1階事務室 学術情報課長 廃棄

学術情報 その他 時間外開館業務日誌 情報サービス係 2022 2023/4/1 060503 5 2028/3/31 紙 図書館1階倉庫 学術情報課長 廃棄

情報サービス 図書館利用 図書館利用登録申込書 情報サービス係 2022 2023/4/1 040102 1 2024/3/31 紙 図書館1階事務室 学術情報課長 廃棄

情報サービス 図書館利用 学外者利用申込書 情報サービス係 2022 2023/4/1 040102 1 2024/3/31 紙 図書館1階事務室 学術情報課長 廃棄

学術情報 文献複写 複写申込書（コイン式） 情報サービス係 2022 2023/4/1 040301 3 2026/3/31 紙 図書館1階事務室 学術情報課長 廃棄

学術情報 文献複写 複写申込書（研究費） 情報サービス係 2022 2023/4/1 040301 3 2026/3/31 紙 図書館1階事務室 学術情報課長 廃棄

経理 契約 選定基準審査結果通知書（2022年度） 電子事務係 2022 2023/4/1 070704
7年（複数事業年度
の場合は完了後）

2030/3/31 紙 図書館1階事務室 学術情報課長 廃棄

管理簿（学術情報課）
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大分類 中分類 法人文書ファイル名 作成・取得者 作成・取得年度 起算日
規則別表
第２の番

保存期間 保存期間満了日 媒体の種別 保存場所 管理者 保存期間満了時の措置 備考

人事 勤務時間 平成30年労働時間管理表 情報基盤センター 2018 2019/4/1 060502 5 2024/3/31 紙 情報基盤センター室 学術情報課長（情報基盤センター） 廃棄

人事 勤務時間 平成30年休暇届 情報基盤センター 2018 2019/4/1 060502 5 2024/3/31 紙 情報基盤センター室 学術情報課長（情報基盤センター） 廃棄

人事 勤務時間 平成30年週休日の振替 情報基盤センター 2018 2019/4/1 060502 5 2024/3/31 紙 情報基盤センター室 学術情報課長（情報基盤センター） 廃棄

人事 勤務時間 平成30年出勤簿 情報基盤センター 2018 2019/4/1 060502 5 2024/3/31 紙 情報基盤センター室 学術情報課長（情報基盤センター） 廃棄

人事 勤務時間 2019年労働時間管理表 情報基盤センター 2019 2020/4/1 060503 5 2025/3/31 紙 情報基盤センター室 学術情報課長（情報基盤センター） 廃棄

人事 勤務時間 2019年休暇届 情報基盤センター 2019 2020/4/1 060502 5 2025/3/31 紙 情報基盤センター室 学術情報課長（情報基盤センター） 廃棄

人事 勤務時間 2019年週休日の振替 情報基盤センター 2019 2020/4/1 060502 5 2025/3/31 紙 情報基盤センター室 学術情報課長（情報基盤センター） 廃棄

人事 勤務時間 2019年出勤簿 情報基盤センター 2019 2020/4/1 060502 5 2025/3/31 紙 情報基盤センター室 学術情報課長（情報基盤センター） 廃棄

人事 勤務時間 2020年労働時間管理表 情報基盤センター 2020 2021/4/1 060503 5 2026/3/31 紙 情報基盤センター室 学術情報課長（情報基盤センター） 廃棄

人事 勤務時間 2020年休暇届 情報基盤センター 2020 2021/4/1 060502 5 2026/3/31 紙 情報基盤センター室 学術情報課長（情報基盤センター） 廃棄

人事 勤務時間 2020年週休日の振替 情報基盤センター 2020 2021/4/1 060502 5 2026/3/31 紙 情報基盤センター室 学術情報課長（情報基盤センター） 廃棄

人事 勤務時間 2020年出勤簿 情報基盤センター 2020 2021/4/1 060502 5 2026/3/31 紙 情報基盤センター室 学術情報課長（情報基盤センター） 廃棄

人事 勤務時間 2021年労働時間管理表 情報基盤センター 2021 2022/4/1 060503 5 2027/3/31 紙 情報基盤センター室 学術情報課長（情報基盤センター） 廃棄

人事 勤務時間 2021年休暇届 情報基盤センター 2021 2022/4/1 060502 5 2027/3/31 紙 情報基盤センター室 学術情報課長（情報基盤センター） 廃棄

人事 勤務時間 2021年週休日の振替 情報基盤センター 2021 2022/4/1 060502 5 2027/3/31 紙 情報基盤センター室 学術情報課長（情報基盤センター） 廃棄

人事 勤務時間 2021年出勤簿 情報基盤センター 2021 2022/4/1 060502 5 2027/3/31 紙 情報基盤センター室 学術情報課長（情報基盤センター） 廃棄

人事 勤務時間 2022年労働時間管理表 情報基盤センター 2022 2023/4/1 060503 5 2028/3/31 紙 情報基盤センター室 学術情報課長（情報基盤センター） 廃棄

人事 勤務時間 2022年休暇届 情報基盤センター 2022 2023/4/1 060502 5 2028/3/31 紙 情報基盤センター室 学術情報課長（情報基盤センター） 廃棄

人事 勤務時間 2022年週休日の振替 情報基盤センター 2022 2023/4/1 060502 5 2028/3/31 紙 情報基盤センター室 学術情報課長（情報基盤センター） 廃棄

人事 勤務時間 2022年出勤簿 情報基盤センター 2022 2023/4/1 060502 5 2028/3/31 紙 情報基盤センター室 学術情報課長（情報基盤センター） 廃棄

管理簿（情報基盤センター）
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