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管財 管理及び処分 国有財産台帳 経理部主計課管財係 1944年度以降 未定 079802 常用 未定 紙 財務課 財務課長 廃棄 対象資産が除却されるまで廃棄不可

総務 会計規程 規程等制定 改廃に関する原議書（平成5年度） 経理部主計課総務係 1993 1994/4/1 073099 30 2024/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

総務 会計規程 規程等制定 改廃に関する原議書（平成6年度） 経理部主計課総務係 1994 1995/4/1 073099 30 2025/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

管財 管理及び処分 特許証（平成6年度） 経理部主計課管財係 1994 1995/4/1 073003 30 2025/3/31 紙 施設企画課 財務課長 廃棄

総務 会計規程 規程等制定 改廃に関する原議書（平成7年度） 経理部主計課総務係 1995 1996/4/1 073099 30 2026/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

管財 管理及び処分 特許証（平成7年度） 経理部主計課管財係 1995 1996/4/1 073003 30 2026/3/31 紙 施設企画課 財務課長 廃棄

総務 会計規程 規程等制定 改廃に関する原議書（平成8年度） 経理部主計課総務係 1996 1997/4/1 073099 30 2027/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

管財 管理及び処分 特許証（平成8年度） 経理部主計課管財係 1996 1997/4/1 073003 30 2027/3/31 紙 施設企画課 財務課長 廃棄

総務 会計規程 規程等制定 改廃に関する原議書（平成9年度） 経理部主計課総務係 1997 1998/4/1 073099 30 2028/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

管財 管理及び処分 特許証（平成9年度） 経理部主計課管財係 1997 1998/4/1 073003 30 2028/3/31 紙 施設企画課 財務課長 廃棄

総務 会計規程 規程等制定 改廃に関する原議書（平成10年度） 経理部主計課総務係 1998 1999/4/1 073099 30 2029/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

管財 管理及び処分 特許証（平成10年度） 経理部主計課管財係 1998 1999/4/1 073003 30 2029/3/31 紙 施設企画課 財務課長 廃棄

総務 会計規程 規程等制定 改廃に関する原議書（平成11年度） 経理部主計課総務係 1999 2000/4/1 073099 30 2030/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

管財 管理及び処分 特許証（平成11年度） 経理部主計課管財係 1999 2000/4/1 073003 30 2030/3/31 紙 施設企画課 財務課長 廃棄

総務 会計規程 規程等制定 改廃に関する原議書（平成12年度） 経理部主計課総務係 2000 2001/4/1 073099 30 2031/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

総務 会計規程 規程等制定 改廃に関する原議書（平成13年度） 経理部主計課総務係 2001 2002/4/1 073099 30 2032/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

総務 会計規程 規程等制定 改廃に関する原議書（平成14年度） 経理部主計課総務係 2002 2003/4/1 073099 30 2033/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

総務 会計規程 規程等制定 改廃に関する原議書（平成15年度) 経理部主計課総務係 2003 2004/4/1 073099 30 2034/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

管財 管理及び処分 平成15年度所管換関係文書 経理部主計課管財係 2003 2004/4/1 073003 30 2034/3/31 紙 施設企画課 財務課長 廃棄

管財 管理及び処分 平成15年度売却及び譲与関係文書 経理部主計課管財係 2003 2004/4/1 073099 30 2034/3/31 紙 施設企画課 財務課長 廃棄

総務 会計規程 規程等制定 改廃に関する原議書（平成16年度) 財務部財務課総務係 2004 2005/4/1 073099 30 2035/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

運用 資料 財産評価委員会関係文書
財務部施設企画課施設運
用係

2004 2005/4/1 073004 30 2035/3/31 紙 施設企画課 財務課長 廃棄

運用 管理及び処分 平成16年度固定資産管理関係文書（売却 譲与 除却 移築等）
財務部施設企画課施設運
用係

2004 2005/4/1 073099 30 2035/3/31 紙 施設企画課 財務課長 廃棄

運用 管理及び処分
平成16年度固定資産取得関係文書（購入 新設等 現物出資 交換
受贈 改良等）

財務部施設企画課施設運
用係

2004 2005/4/1 073099 30 2035/3/31 紙 施設企画課 財務課長 廃棄

管財 管理及び処分 固定資産台帳
財務部施設企画課施設運
用係

2004年度以降 未定 079802 常用 未定 電子 施設企画課 財務課長 廃棄 対象資産が除却されるまで廃棄不可

決算 決算 平成16年度財務諸表 財務課決算係 2004 2005/4/1 073001 30 2035/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

総務 会計規程 規程等制定 改廃に関する原議書（平成17年度) 財務部財務課総務係 2005 2006/4/1 073099 30 2036/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

運用 資料 財産評価委員会関係文書（再評価関係）
財務部施設企画課施設運
用係

2005 2006/4/1 073004 30 2036/3/31 紙 施設企画課 財務課長 廃棄

運用 管理及び処分 平成17年度固定資産管理関係文書（売却 譲与 除却 移築等）
財務部施設企画課施設運
用係

2005 2006/4/1 073099 30 2036/3/31 紙 施設企画課 財務課長 廃棄

運用 管理及び処分
平成17年度固定資産取得関係文書（購入 新設等 現物出資 交換
受贈 改良等）

財務部施設企画課施設運
用係

2005 2006/4/1 073099 30 2036/3/31 紙 施設企画課 財務課長 廃棄

決算 決算 平成17年度財務諸表 財務課決算係 2005 2006/4/1 073001 30 2036/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

総務 会計規程 規程等制定 改廃に関する原議書（平成18年度) 財務部財務課総務係 2006 2007/4/1 073099 30 2037/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

運用 管理及び処分 平成18年度固定資産管理関係文書（除却等）
財務部施設企画課施設運
用係

2006 2007/4/1 073099 30 2037/3/31 紙 施設企画課 財務課長 廃棄

運用 管理及び処分 平成18年度固定資産取得関係文書（購入 新設等 改良等）
財務部施設企画課施設運
用係

2006 2007/4/1 073099 30 2037/3/31 紙 施設企画課 財務課長 廃棄

決算 決算 平成18年度財務諸表 財務課決算係 2006 2007/4/1 073001 30 2037/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

管理簿（財務課）
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総務 会計規程 規程等制定 改廃に関する原議書（平成19年度) 財務部財務課総務係 2007 2008/4/1 073099 30 2038/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

運用 管理及び処分 平成19年度固定資産管理関係文書（売却 譲与 除却 移築等）
財務部施設企画課施設運
用係

2007 2008/4/1 073099 30 2038/3/31 紙 施設企画課 財務課長 廃棄

運用 管理及び処分
平成19年度固定資産取得関係文書（購入 新設等 現物出資 交換
受贈 改良等）

財務部施設企画課施設運
用係

2007 2008/4/1 073099 30 2038/3/31 紙 施設企画課 財務課長 廃棄

決算 決算 平成19年度財務諸表 財務課決算係 2007 2008/4/1 073001 30 2038/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

総務 会計規程 規程等制定 改廃に関する原議書（平成20年度) 財務部財務課総務係 2008 2009/4/1 073099 30 2039/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

運用 管理及び処分 平成20年度固定資産管理関係文書（売却 譲与 除却 移築等）
財務部施設企画課施設運
用係

2008 2009/4/1 073099 30 2039/3/31 紙 施設企画課 財務課長 廃棄

運用 管理及び処分
平成20年度固定資産取得関係文書（購入 新設等 現物出資 交換
受贈 改良等）

財務部施設企画課施設運
用係

2008 2009/4/1 073099 30 2039/3/31 紙 施設企画課 財務課長 廃棄

決算 決算 平成20年度財務諸表 財務課決算係 2008 2009/4/1 073001 30 2039/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

総務 会計規程 規程等制定 改廃に関する原議書（平成21年度) 財務部財務課総務係 2009 2010/4/1 073099 30 2040/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

資産 管理及び処分 平成21年度固定資産管理関係文書（売却 譲与 除却 移築等）
施設企画チーム（資産管理
担当）

2009 2010/4/1 073099 30 2040/3/31 紙 施設企画課 財務課長 廃棄

資産 管理及び処分
平成21年度固定資産取得関係文書（購入 新設等 現物出資 交換
受贈 改良等）

施設企画チーム（資産管理
担当）

2009 2010/4/1 073099 30 2040/3/31 紙 施設企画課 財務課長 廃棄

決算 決算 平成21年度財務諸表 財務課決算係 2009 2010/4/1 073001 30 2040/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

決算 決算 平成22年度財務諸表 財務課決算係 2010 2011/4/1 073001 30 2041/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

総務 会計規程 規程等制定 改廃に関する原議書（平成22年度) 財務部財務課総務係 2010 2011/4/1 073099 30 2041/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

決算 決算 平成23年度財務諸表 財務課決算係 2011 2012/4/1 073001 30 2042/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

総務 会計規程 規程等の制定改廃綴（平成23年度) 財務チーム総務担当 2011 2012/4/1 073099 30 2042/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

決算 決算 平成24年度財務諸表 財務課決算係 2012 2013/4/1 073001 30 2043/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

総務 会計規程 平成24年度規程等の制定改廃綴 財務課総務係 2012 2013/4/1 073099 30 2043/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

決算 決算 平成24年度決算関係資料 財務課決算係 2013 2014/4/1 071005 10 2024/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

財務 概算要求 平成25年度その他提出資料 財務課予算係 2013 2014/4/1 071001 10 2024/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

決算 決算 平成25年度計算証明関係資料 財務課決算係 2013 2014/4/1 071008 10 2024/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

財務 概算要求 平成25年度歳出概算要求書及び同附属資料 財務課予算係 2013 2014/4/1 071001 10 2024/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

決算 決算 平成25年度資金運用関係資料 財務課決算係 2013 2014/4/1 071009 10 2024/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

決算 決算 平成25年度財務諸表 財務課決算係 2013 2014/4/1 073001 30 2044/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

決算 決算 平成25年度消費税関係資料 財務課決算係 2013 2014/4/1 071007 10 2024/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

財務 概算要求 平成25年度定員関係 財務課予算係 2013 2014/4/1 071001 10 2024/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

総務 会計規程 平成25年度規程等の制定改廃綴 財務課総務係 2013 2014/4/1 073099 30 2044/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

管財 管理及び処分 平成25年度資産貸付（長期使用）関係文書 財務課資産管理室 2013 2014/4/1 071010 10 2024/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

決算 決算 平成25年度決算関係資料 財務課決算係 2014 2015/4/1 071005 10 2025/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

決算 決算 平成26年度計算証明関係資料 財務課決算係 2014 2015/4/1 071008 10 2025/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

決算 決算 平成26年度資金運用関係資料 財務課決算係 2014 2015/4/1 071009 10 2025/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

決算 決算 平成26年度財務諸表 財務課決算係 2014 2015/4/1 073001 30 2045/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

決算 決算 平成26年度消費税関係資料 財務課決算係 2014 2015/4/1 071007 10 2025/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

財務 概算要求 平成26年度その他提出資料 財務課予算係 2014 2015/4/1 071001 10 2025/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

財務 概算要求 平成26年度歳出概算要求書及び同附属資料 財務課予算係 2014 2015/4/1 071001 10 2025/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

管理簿（財務課）

2/10



大分類 中分類 法人文書ファイル名 作成・取得者 作成・取得 起算日
規則別表
第２の番号

保存期間
保存期間満了
日

媒体の種別 保存場所 管理者
保存期間満了時
の措置

備考

財務 概算要求 平成26年度定員関係 財務課予算係 2014 2015/4/1 071001 10 2025/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

総務 会計規程 平成26年度規程等の制定改廃綴 財務課総務係 2014 2015/4/1 073099 30 2045/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

管財 管理及び処分 平成26年度資産貸付（長期使用）関係文書 財務課資産管理室 2014 2015/4/1 071010 10 2025/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

財務 概算要求 平成27年度基準概算関係資料 財務課予算係 2015 2016/4/1 071001 10 2026/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

財務 概算要求 平成27年度その他提出資料 財務課予算係 2015 2016/4/1 071001 10 2026/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

財務 概算要求 平成27年度歳出概算要求書及び同附属資料 財務課予算係 2015 2016/4/1 071001 10 2026/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

財務 概算要求 平成27年度定員関係 財務課予算係 2015 2016/4/1 071001 10 2026/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

決算 決算 平成26年度決算関係資料 財務課決算係 2015 2016/4/1 071005 10 2026/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

決算 決算 平成27年度計算証明関係資料 財務課決算係 2015 2016/4/1 071008 10 2026/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

決算 決算 平成27年度資金運用関係資料 財務課決算係 2015 2016/4/1 071009 10 2026/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

決算 決算 平成27年度財務諸表 財務課決算係 2015 2016/4/1 073001 30 2046/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

決算 決算 平成27年度消費税関係資料 財務課決算係 2015 2016/4/1 071007 10 2026/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

総務 会計規程 平成27年度規程等の制定改廃綴 財務課総務係 2015 2016/4/1 073099 30 2046/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

決算 決算 平成27年度決算関係資料 財務課決算係 2016 2017/4/1 071005 10 2027/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

決算 決算 平成28年度計算証明関係資料 財務課決算係 2016 2017/4/1 071008 10 2027/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

決算 決算 平成28年度資金運用関係資料 財務課決算係 2016 2017/4/1 071009 10 2027/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

決算 決算 平成28年度財務諸表 財務課決算係 2016 2017/4/1 073001 30 2047/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

決算 決算 平成28年度消費税関係資料 財務課決算係 2016 2017/4/1 071007 10 2027/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

決算 決算 平成28年度伝票及び証憑 財務課決算係 2016 2017/4/1 070701
7年（複数事業年度の場
合は完了後）

2024/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

管財 管理及び処分 平成27年度資産貸付（長期使用）関係文書 財務課資産管理室 2015 2016/4/1 071010 10 2026/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

人事 旅行 平成28年度旅行簿 財務課総務係 2016 2017/4/1 060701 7 2024/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

総務 会計規程 平成28年度規程等の制定改廃綴 財務課総務係 2016 2017/4/1 073099 30 2047/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

財務 概算要求 平成28年度その他提出資料 財務課予算係 2016 2017/4/1 071001 10 2027/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

財務 概算要求 平成28年度基準概算関係資料 財務課予算係 2016 2017/4/1 071001 10 2027/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

財務 概算要求 平成28年度歳出概算要求書及び同附属資料 財務課予算係 2016 2017/4/1 071001 10 2027/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

財務 概算要求 平成28年度定員関係 財務課予算係 2016 2017/4/1 071001 10 2027/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

出納 収入 平成28年度現金収入計算書 財務課出納係 2016 2017/4/1 070710 7 2024/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

出納 収入 支出 平成28年度取引口座入出金明細表 財務課出納係 2016 2017/4/1 070799 7 2024/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

出納 債権 平成28年度債権管理簿 財務課出納係 2016 2017/4/1 070707 7 2024/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

出納 債権 平成28年度債権発生通知　調査確認書 財務課出納係 2016 2017/4/1 070707 7 2024/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

出納 債権 平成28年度調査決定書 財務課出納係 2016 2017/4/1 070707 7 2024/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

出納 収入 平成28年度領収済額報告書及び原符 財務課出納係 2016 2017/4/1 070710 7 2024/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

出納 収入 平成28年度授業料口座振替依頼書 財務課出納係 2016 2017/4/1 070711 7 2024/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

管財 管理及び処分 平成28年度資産貸付（長期使用）関係文書 財務課資産管理室 2016 2017/4/1 071010 10 2027/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

人事 旅行 平成29年度旅行簿 財務課総務係 2017 2018/4/1 060701 7 2025/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

管理簿（財務課）

3/10



大分類 中分類 法人文書ファイル名 作成・取得者 作成・取得 起算日
規則別表
第２の番号

保存期間
保存期間満了
日

媒体の種別 保存場所 管理者
保存期間満了時
の措置

備考

総務 会計規程 平成29年度規程等の制定改廃綴 財務課総務係 2017 2018/4/1 073099 30 2048/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

財務 概算要求 平成29年度その他提出資料 財務課予算係 2017 2018/4/1 071001 10 2028/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

財務 概算要求 平成29年度基準概算関係資料 財務課予算係 2017 2018/4/1 071001 10 2028/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

財務 概算要求 平成29年度歳出概算要求書及び同附属資料 財務課予算係 2017 2018/4/1 071001 10 2028/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

財務 概算要求 平成29年度定員関係 財務課予算係 2017 2018/4/1 071001 10 2028/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

財務 概算要求 平成29年度部局提出分概算要求書及び同資料 財務課予算係 2017 2018/4/1 071001 10 2028/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

決算 決算 平成28年度決算関係資料 財務課決算係 2017 2018/4/1 071005 10 2028/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

決算 決算 平成29年度計算証明関係資料 財務課決算係 2017 2018/4/1 071008 10 2028/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

決算 決算 平成29年度資金運用関係資料 財務課決算係 2017 2018/4/1 071009 10 2028/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

決算 決算 平成29年度財務諸表 財務課決算係 2017 2018/4/1 073001 30 2048/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

決算 決算 平成29年度消費税関係資料 財務課決算係 2017 2018/4/1 071007 10 2028/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

決算 決算 平成29年度伝票及び証憑 財務課決算係 2017 2018/4/1 070701
7年（複数事業年度の場
合は完了後）

2025/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

出納 債権 平成29年度債権管理簿 財務課出納係 2017 2018/4/1 070707 7 2025/3/31 電子 共有サーバー 財務課長 廃棄

出納 債権 平成29年度債権発生通知　調査確認書 財務課出納係 2017 2018/4/1 070707 7 2025/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

出納 収入 支出 平成29年度収支簿 財務課出納係 2017 2018/4/1 070710 7 2025/3/31 電子 共有サーバー 財務課長 廃棄

出納 債権 平成29年度調査決定書 財務課出納係 2017 2018/4/1 070707 7 2025/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

出納 収入 支出 平成29年度預金通帳 財務課出納係 2017 2018/4/1 070799 7 2025/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

出納 収入 平成29年度領収済額報告書及び原符 財務課出納係 2017 2018/4/1 070710 7 2025/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

出納 収入 平成29年度授業料口座振替依頼書 財務課出納係 2017 2018/4/1 070711 7 2025/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

出納 収入 平成29年度現金収入計算書 財務課出納係 2017 2018/4/1 070710 7 2025/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

出納 収入 支出 平成29年度取引口座入出金明細表 財務課出納係 2017 2018/4/1 070799 7 2025/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

管財 管理及び処分 平成29年度資産貸付（長期使用）関係文書 財務課管財係 2017 2018/4/1 071010 10 2028/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

運用 管理及び処分 平成29年度固定資産管理関係文書（売却 譲与 除却 移築等） 財務課管財係 2017 2018/4/1 073099 30 2048/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

運用 管理及び処分
平成29年度固定資産取得関係文書（購入 新設等 現物出資 交換
受贈 改良等）

財務課管財係 2017 2018/4/1 073099 30 2048/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

総務 その他 平成30年度グリーン購入法関係 財務課総務係 2018 2019/4/1 070502 5年（事業終了後） 2024/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

会計 その他 平成30年度タクシー乗車券交付票 財務課総務係 2018 2019/4/1 070528 5 2024/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

総務 その他 平成30年度官公需関係 財務課総務係 2018 2019/4/1 070502 5年（事業終了後） 2024/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

人事 勤務時間 平成30年休暇簿 財務課総務係 2018 2019/4/1 060502 5 2024/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

人事 勤務時間 平成30年出勤簿 財務課総務係 2018 2019/4/1 060502 5 2024/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

人事 勤務時間 平成30年度労働時間管理表 財務課総務係 2018 2019/4/1 060503 5 2024/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

総務 会計検査 平成30年度会計検査院関係 財務課総務係 2018 2019/4/1 070515 5 2024/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

総務 その他 平成30年度国立大学法人総合損害保険 財務課総務係 2018 2019/4/1 070532 5 2024/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

人事 旅行 平成30年度出張報告書 財務課総務係 2018 2019/4/1 060504 5 2024/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

総務 その他 平成30年度文部科学省（回答） 財務課総務係 2018 2019/4/1 050511 5 2024/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

総務 その他 平成30年度文部科学省（通知） 財務課総務係 2018 2019/4/1 050502 5 2024/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

管理簿（財務課）

4/10



大分類 中分類 法人文書ファイル名 作成・取得者 作成・取得 起算日
規則別表
第２の番号

保存期間
保存期間満了
日

媒体の種別 保存場所 管理者
保存期間満了時
の措置

備考

人事 旅行 平成30年度旅行簿 財務課総務係 2018 2019/4/1 060701 7 2026/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

総務 任免 平成30年度会計機関の補助者の任免 財務課総務係 2018 2019/4/1 070531 5 2024/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

総務 会計規程 平成30年度規程等の制定改廃綴 財務課総務係 2018 2019/4/1 073099 30 2049/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

決算 決算 平成29年度決算関係資料 財務課決算係 2018 2019/4/1 071005 10 2029/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

決算 決算 平成30年度計算証明関係資料 財務課決算係 2018 2019/4/1 071008 10 2029/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

決算 決算 平成30年度資金運用関係資料 財務課決算係 2018 2019/4/1 071009 10 2029/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

決算 決算 平成30年度財務諸表 財務課決算係 2018 2019/4/1 073001 30 2049/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

決算 決算 平成30年度消費税関係資料 財務課決算係 2018 2019/4/1 071007 10 2029/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

決算 決算 平成30年度伝票及び証憑 財務課決算係 2018 2019/4/1 070701
7年（複数事業年度の場
合は完了後）

2026/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

財務 予算総括 平成30年度文部科学省からの通知・照会文書（1/2） 財務課予算係 2018 2019/4/1 050502 5 2024/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

財務 予算総括 平成30年度文部科学省からの通知・照会文書（2/2） 財務課予算係 2018 2019/4/1 050502 5 2024/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

財務 概算要求 平成30年度概算要求関係資料（1/2） 財務課予算係 2018 2019/4/1 071001 10 2029/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

財務 概算要求 平成30年度概算要求関係資料（2/2） 財務課予算係 2018 2019/4/1 071001 10 2029/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

財務 予算配分 平成30年度当初予算編成資料 財務課予算係 2018 2019/4/1 070504 5 2024/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

財務 予算配分 平成30年度予算配分資料 財務課予算係 2018 2019/4/1 070504 5 2024/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

財務 予算配分 平成30年度補正予算編成資料 財務課予算係 2018 2019/4/1 070504 5 2024/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

出納 債権 平成30年度債権管理簿 財務課出納係 2018 2019/4/1 070707 7 2026/3/31 電子 共有サーバー 財務課長 廃棄

出納 債権 平成30年度債権発生通知　調査確認書 財務課出納係 2018 2019/4/1 070707 7 2026/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

出納 債権 平成30年度調査決定書 財務課出納係 2018 2019/4/1 070707 7 2026/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

出納 収入 平成30年度領収済額報告書及び原符 財務課出納係 2018 2019/4/1 070710 7 2026/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

出納 収入 平成30年度授業料口座振替依頼書 財務課出納係 2018 2019/4/1 070711 7 2026/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

出納 収入 平成30年度現金収入計算書 財務課出納係 2018 2019/4/1 070710 7 2026/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

出納 支出 平成30年度支払通知書 財務課出納係 2018 2019/4/1 070599 5 2024/3/31 電子 共有サーバー 財務課長 廃棄

出納 収入 支出 平成30年度取引口座入出金明細表 財務課出納係 2018 2019/4/1 070799 7 2026/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

資産 宿舎 平成30年度宿舎使用料徴収関係文書 財務課管財係 2018 2019/4/1 070533 5 2024/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

管財 管理及び処分 平成30年度資産貸付（長期使用）関係文書 財務課管財係 2018 2019/4/1 071010 10 2029/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

運用 借入れ 平成30年度借入関係文書 財務課管財係 2018 2019/4/1 070521 5 2024/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

運用 管理及び処分 平成30年度固定資産管理関係文書（売却 譲与 除却 移築等） 財務課管財係 2018 2019/4/1 073099 30 2049/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

運用 管理及び処分
平成30年度固定資産取得関係文書（購入 新設等 現物出資 交換
受贈 改良等）

財務課管財係 2018 2019/4/1 073099 30 2049/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

総務 その他 2019年度グリーン購入法関係 財務課総務係 2019 2020/4/1 070502 5年（事業終了後） 2025/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

会計 その他 2019年度タクシー乗車券交付票 財務課総務係 2019 2020/4/1 070528 5 2025/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

総務 その他 2019年度官公需関係 財務課総務係 2019 2020/4/1 070502 5年（事業終了後） 2025/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

人事 勤務時間 2019年休暇簿 財務課総務係 2019 2020/4/1 060502 5 2025/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

人事 勤務時間 2019年出勤簿 財務課総務係 2019 2020/4/1 060502 5 2025/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

人事 勤務時間 2019年度労働時間管理表 財務課総務係 2019 2020/4/1 060503 5 2025/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

管理簿（財務課）

5/10



大分類 中分類 法人文書ファイル名 作成・取得者 作成・取得 起算日
規則別表
第２の番号

保存期間
保存期間満了
日

媒体の種別 保存場所 管理者
保存期間満了時
の措置

備考

総務 会計検査 2019年度会計検査院関係 財務課総務係 2019 2020/4/1 070515 5 2025/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

総務 その他 2019年度国立大学法人総合損害保険 財務課総務係 2019 2020/4/1 070532 5 2025/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

人事 旅行 2019年度出張報告書 財務課総務係 2019 2020/4/1 060504 5 2025/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

総務 任免 2019年度会計機関の補助者の任免 財務課総務係 2019 2020/4/1 070531 5 2025/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

総務 その他 2019年度文部科学省（回答） 財務課総務係 2019 2020/4/1 050511 5 2025/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

総務 その他 2019年度文部科学省（通知） 財務課総務係 2019 2020/4/1 050502 5 2025/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

人事 旅行 2019年度旅行簿 財務課総務係 2019 2020/4/1 060701 7 2027/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

総務 会計規程 2019年度規程等の制定改廃綴 財務課総務係 2019 2020/4/1 073099 30 2050/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

会計 物品 物品使用簿（物品管理通知書） 財務課総務係 2019 2020/4/1 070506 5年（対象物の除却後） 未定 紙 財務課 財務課長 廃棄

財務 予算総括 2019年度文部科学省からの通知・照会文書（1/2） 財務課予算係 2019 2020/4/1 050502 5 2025/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

財務 予算総括 2019年度文部科学省からの通知・照会文書（2/2） 財務課予算係 2019 2020/4/1 050502 5 2025/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

財務 概算要求 平成31年度概算要求関係資料（1/2） 財務課予算係 2019 2020/4/1 071001 10 2030/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

財務 概算要求 平成31年度概算要求関係資料（2/2） 財務課予算係 2019 2020/4/1 071001 10 2030/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

財務 予算配分 2019年度当初予算編成資料 財務課予算係 2019 2020/4/1 070504 5 2025/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

財務 予算配分 2019年度予算配分資料 財務課予算係 2019 2020/4/1 070504 5 2025/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

財務 予算配分 2019年度補正予算編成資料 財務課予算係 2019 2020/4/1 070504 5 2025/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

決算 決算 2018(平成30)年度決算関係資料 財務課決算係 2019 2020/4/1 071005 10 2030/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

決算 決算 2019(令和元)年度計算証明関係資料 財務課決算係 2019 2020/4/1 071008 10 2030/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

決算 決算 2019(令和元)年度資金運用関係資料 財務課決算係 2019 2020/4/1 071009 10 2030/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

決算 決算 2019年度財務諸表 財務課決算係 2019 2020/4/1 073001 30 2050/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

決算 決算 2019年度消費税関係資料 財務課決算係 2019 2020/4/1 071007 10 2030/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

決算 決算 2019年度伝票及び証憑 財務課決算係 2019 2020/4/1 070701
7年（複数事業年度の場
合は完了後）

2027/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

出納 債権 2019年度債権管理簿 財務課出納係 2019 2020/4/1 070707 7 2027/3/31 電子 共有サーバー 財務課長 廃棄

出納 債権 2019年度債権発生通知　調査確認書 財務課出納係 2019 2020/4/1 070707 7 2027/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

出納 債権 2019年度調査決定書 財務課出納係 2019 2020/4/1 070707 7 2027/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

出納 収入 2019年度領収済額報告書及び原符 財務課出納係 2019 2020/4/1 070710 7 2027/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

出納 収入 2019年度授業料口座振替依頼書 財務課出納係 2019 2020/4/1 070711 7 2027/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

出納 収入 2019年度現金収入計算書 財務課出納係 2019 2020/4/1 070710 7 2027/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

出納 支出 2019年度支払通知書 財務課出納係 2019 2020/4/1 070599 5 2025/3/31 電子 共有サーバー 財務課長 廃棄

出納 収入 支出 2019年度取引口座入出金明細表 財務課出納係 2019 2020/4/1 070799 7 2027/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

資産 宿舎 2019年度宿舎使用料徴収関係文書 財務課管財係 2019 2020/4/1 070533 5 2025/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

管財 管理及び処分 2019年度資産貸付（長期使用）関係文書 財務課管財係 2019 2020/4/1 071010 10 2030/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

運用 借入れ 2019年度借入関係文書 財務課管財係 2019 2020/4/1 070521 5 2025/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

運用 管理及び処分 2019年度固定資産管理関係文書（売却 譲与 除却 移築等） 財務課管財係 2019 2020/4/1 073099 30 2050/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

運用 管理及び処分
2019年度固定資産取得関係文書（購入 新設等 現物出資 交換
受贈 改良等）

財務課管財係 2019 2020/4/1 073099 30 2050/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

管理簿（財務課）
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総務 その他 2020年度グリーン購入法関係 財務課総務係 2020 2021/4/1 070502 5年（事業終了後） 2026/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

会計 その他 2020年度タクシー乗車券交付票 財務課総務係 2020 2021/4/1 070528 5 2026/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

総務 その他 2020年度官公需関係 財務課総務係 2020 2021/4/1 070502 5年（事業終了後） 2026/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

人事 勤務時間 2020年休暇簿 財務課総務係 2020 2021/4/1 060502 5 2026/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

人事 勤務時間 2020年出勤簿 財務課総務係 2020 2021/4/1 060502 5 2026/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

人事 勤務時間 2020年度労働時間管理表 財務課総務係 2020 2021/4/1 060503 5 2026/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

総務 会計検査 2020年度会計検査院関係 財務課総務係 2020 2021/4/1 070515 5 2026/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

総務 その他 2020年度国立大学法人総合損害保険 財務課総務係 2020 2021/4/1 070532 5 2026/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

人事 旅行 2020年度出張報告書 財務課総務係 2020 2021/4/1 060504 5 2026/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

総務 任免 2020年度会計機関の補助者の任免 財務課総務係 2020 2021/4/1 070531 5 2026/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

総務 その他 2020年度文部科学省（回答） 財務課総務係 2020 2021/4/1 050511 5 2026/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

総務 その他 2020年度文部科学省（通知） 財務課総務係 2020 2021/4/1 050502 5 2026/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

人事 旅行 2020年度旅行簿 財務課総務係 2020 2021/4/1 060701 7 2028/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

総務 会計規程 2020年度規程等の制定改廃綴 財務課総務係 2020 2021/4/1 073099 30 2051/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

会計 物品 物品使用簿（物品管理通知書） 財務課総務係 2020 2021/4/1 070506 5年（対象物の除却後） 未定 紙 財務課 財務課長 廃棄

決算 決算 2019(令和元)年度決算関係資料 財務課決算係 2020 2021/4/1 071005 10 2031/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

決算 決算 2020(令和２)年度計算証明関係資料 財務課決算係 2020 2021/4/1 071008 10 2031/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

決算 決算 2020(令和２)年度資金運用関係資料 財務課決算係 2020 2021/4/1 071009 10 2031/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

決算 決算 2020年度財務諸表 財務課決算係 2020 2021/4/1 073001 30 2051/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

決算 決算 2020年度消費税関係資料 財務課決算係 2020 2021/4/1 071007 10 2031/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

決算 決算 2020年度伝票及び証憑 財務課決算係 2020 2021/4/1 070701
7年（複数事業年度の場
合は完了後）

2028/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

財務 予算総括 2020年度文部科学省からの通知・照会文書（1/2） 財務課予算係 2020 2021/4/1 050502 5 2026/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

財務 予算総括 2020年度文部科学省からの通知・照会文書（2/2） 財務課予算係 2020 2021/4/1 050502 5 2026/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

財務 概算要求 2020年度概算要求関係資料（1/2） 財務課予算係 2020 2021/4/1 071001 10 2031/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

財務 概算要求 2020年度概算要求関係資料（2/2） 財務課予算係 2020 2021/4/1 071001 10 2031/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

財務 予算配分 2020年度当初予算編成資料 財務課予算係 2020 2021/4/1 070504 5 2026/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

財務 予算配分 2020年度予算配分資料 財務課予算係 2020 2021/4/1 070504 5 2026/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

財務 予算配分 2020年度補正予算編成資料 財務課予算係 2020 2021/4/1 070504 5 2026/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

出納 債権 2020年度債権管理簿 財務課出納係 2020 2021/4/1 070707 7 2028/3/31 電子 共有サーバー 財務課長 廃棄

出納 債権 2020年度債権発生通知　調査確認書 財務課出納係 2020 2021/4/1 070707 7 2028/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

出納 債権 2020年度調査決定書 財務課出納係 2020 2021/4/1 070707 7 2028/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

出納 収入 2020年度領収済額報告書及び原符 財務課出納係 2020 2021/4/1 070710 7 2028/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

出納 収入 2020年度授業料口座振替依頼書 財務課出納係 2020 2021/4/1 070711 7 2028/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

出納 収入 2020年度現金収入計算書 財務課出納係 2020 2021/4/1 070710 7 2028/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

出納 支出 2020年度支払通知書 財務課出納係 2020 2021/4/1 070599 5 2026/3/31 電子 共有サーバー 財務課長 廃棄

管理簿（財務課）
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出納 収入 支出 2020年度取引口座入出金明細表 財務課出納係 2020 2021/4/1 070799 7 2028/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

資産 宿舎 2020年度宿舎管理関係文書 財務課管財係 2020 2021/4/1 070301 3 2024/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

資産 宿舎 2020年度宿舎貸与申請関係文書 財務課管財係 2020 2021/4/1 070301 3 2024/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

資産 宿舎 2020年度退去関係文書 財務課管財係 2020 2021/4/1 070301 3 2024/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

資産 宿舎 2020年度宿舎使用料徴収関係文書 財務課管財係 2020 2021/4/1 070533 5 2026/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

管財 管理及び処分 2020年度資産貸付（短期使用）関係文書 財務課管財係 2020 2021/4/1 070302 3 2024/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

管財 管理及び処分 2020年度資産貸付（長期使用）関係文書 財務課管財係 2020 2021/4/1 071010 10 2031/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

運用 借入れ 2020年度借入関係文書 財務課管財係 2020 2021/4/1 070521 5 2026/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

運用 管理及び処分 2020年度固定資産管理関係文書（売却 譲与 除却 移築等） 財務課管財係 2020 2021/4/1 073099 30 2051/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

運用 管理及び処分
2020年度固定資産取得関係文書（購入 新設等 現物出資 交換
受贈 改良等）

財務課管財係 2020 2021/4/1 073099 30 2051/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

財務 予算総括 2021年度文部科学省からの通知・照会文書 財務課予算係 2021 2022/4/1 050502 5 2027/3/31 電子及び紙
財務課及び共
有サーバー

財務課長 廃棄

財務 概算要求 2021年度概算要求関係資料 財務課予算係 2021 2022/4/1 071001 10 2032/3/31 電子及び紙
財務課及び共
有サーバー

財務課長 廃棄

財務 予算配分 2021年度当初予算編成資料 財務課予算係 2021 2022/4/1 070504 5 2027/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

財務 予算配分 2021年度予算配分資料 財務課予算係 2021 2022/4/1 070504 5 2027/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

財務 予算配分 2021年度補正予算編成資料 財務課予算係 2021 2022/4/1 070504 5 2027/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

出納 債権 2021年度債権管理簿 財務課出納係 2021 2022/4/1 070707 7 2029/3/31 電子 共有サーバー 財務課長 廃棄

出納 債権 2021年度債権発生通知　調査確認書 財務課出納係 2021 2022/4/1 070707 7 2029/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

出納 債権 2021年度調査決定書 財務課出納係 2021 2022/4/1 070707 7 2029/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

出納 収入 2021年度領収済額報告書及び原符 財務課出納係 2021 2022/4/1 070710 7 2029/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

出納 収入 2021年度授業料口座振替依頼書 財務課出納係 2021 2022/4/1 070711 7 2029/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

出納 収入 2021年度現金収入計算書 財務課出納係 2021 2022/4/1 070710 7 2029/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

出納 支出 2021年度支払通知書 財務課出納係 2021 2022/4/1 070599 5 2027/3/31 電子 共有サーバー 財務課長 廃棄

出納 収入 支出 2021年度取引口座入出金明細表 財務課出納係 2021 2022/4/1 070799 7 2029/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

決算 決算 2020(令和２)年度決算関係資料 財務課決算係 2021 2022/4/1 071005 10 2032/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

決算 決算 2021(令和３)年度計算証明関係資料 財務課決算係 2021 2022/4/1 071008 10 2032/3/31 電子 共有サーバー 財務課長 廃棄

決算 決算 2021(令和３)年度資金運用関係資料 財務課決算係 2021 2022/4/1 071009 10 2032/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

決算 決算 2021年度財務諸表 財務課決算係 2021 2022/4/1 073001 30 2052/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

決算 決算 2021年度消費税関係資料 財務課決算係 2021 2022/4/1 071007 10 2032/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

決算 決算 2021年度伝票及び証憑 財務課決算係 2021 2022/4/1 070701
7年（複数事業年度の場
合は完了後）

2029/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

総務 その他 2021年度グリーン購入法関係 財務課総務係(総務担当） 2021 2022/4/1 070502 5年（事業終了後） 2027/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

会計 その他 2021年度タクシー乗車券交付票 財務課総務係(総務担当） 2021 2022/4/1 070528 5 2027/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

総務 その他 2021年度官公需関係 財務課総務係(総務担当） 2021 2022/4/1 070502 5年（事業終了後） 2027/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

人事 勤務時間 2021年休暇簿 財務課総務係(総務担当） 2021 2022/4/1 060502 5 2027/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

人事 勤務時間 2021年出勤簿 財務課総務係(総務担当） 2021 2022/4/1 060502 5 2027/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

人事 勤務時間 2021年度労働時間管理表 財務課総務係(総務担当） 2021 2022/4/1 060503 5 2027/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

管理簿（財務課）
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総務 会計検査 2021年度会計検査院関係 財務課総務係(総務担当） 2021 2022/4/1 070515 5 2027/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

総務 その他 2021年度国立大学法人総合損害保険 財務課総務係(総務担当） 2021 2022/4/1 070532 5 2027/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

人事 旅行 2021年度出張報告書 財務課総務係(総務担当） 2021 2022/4/1 060504 5 2027/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

総務 任免 2021年度会計機関の補助者の任免 財務課総務係(総務担当） 2021 2022/4/1 070531 5 2027/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

総務 その他 2021年度文部科学省（回答） 財務課総務係(総務担当） 2021 2022/4/1 050511 5 2027/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

総務 その他 2021年度文部科学省（通知） 財務課総務係(総務担当） 2021 2022/4/1 050502 5 2027/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

人事 旅行 2021年度旅行簿 財務課総務係(総務担当） 2021 2022/4/1 060701 7 2029/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄 作成・取得年度修正

総務 会計規程 2021年度規程等の制定改廃綴 財務課総務係(総務担当） 2021 2022/4/1 073099 30 2052/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

会計 物品 物品使用簿（物品管理通知書） 財務課総務係(総務担当） 2021 2022/4/1 070506 5年（対象物の除却後） 未定 紙 財務課 財務課長 廃棄

資産 宿舎 2021年度宿舎管理関係文書 財務課総務係(管財担当） 2021 2022/4/1 070301 3 2025/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

資産 宿舎 2021年度宿舎貸与申請関係文書 財務課総務係(管財担当） 2021 2022/4/1 070301 3 2025/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

資産 宿舎 2021年度退去関係文書 財務課総務係(管財担当） 2021 2022/4/1 070301 3 2025/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

資産 宿舎 2021年度宿舎使用料徴収関係文書 財務課総務係(管財担当） 2021 2022/4/1 070533 5 2027/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

管財 管理及び処分 2021年度資産貸付（短期使用）関係文書 財務課総務係(管財担当） 2021 2022/4/1 070302 3 2025/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

管財 管理及び処分 2021年度資産貸付（長期使用）関係文書 財務課総務係(管財担当） 2021 2022/4/1 071010 10 2032/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

運用 借入れ 2021年度借入関係文書 財務課総務係(管財担当） 2021 2022/4/1 070521 5 2027/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

運用 管理及び処分 2021年度固定資産管理関係文書（売却 譲与 除却 移築等） 財務課総務係(管財担当） 2021 2022/4/1 073099 30 2052/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

運用 管理及び処分
2021年度固定資産取得関係文書（購入 新設等 現物出資 交換
受贈 改良等）

財務課総務係(管財担当） 2021 2022/4/1 073099 30 2052/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

総務 その他 2022年度グリーン購入法関係 総務係 2022 2023/4/1 070502 5年（事業終了後） 2028/3/31 電子及び紙
財務課及び共
有サーバー

財務課長 廃棄

総務 会計検査 2022年度会計検査院関係 総務係 2022 2023/4/1 070515 5 2028/3/31 電子及び紙
財務課及び共
有サーバー

財務課長 廃棄

総務 その他 2022年官公需関係 総務係 2022 2023/4/1 070502 5年（事業終了後） 2028/3/31 電子及び紙
財務課及び共
有サーバー

財務課長 廃棄

総務 会計規程 2022年度規程等の制定改廃綴 総務係 2022 2023/4/1 073099 30 2053/3/31 電子及び紙
財務課及び共
有サーバー

財務課長 廃棄

人事 勤務時間 2022年休暇簿 総務係 2022 2023/4/1 060502 5 2028/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

総務 その他 2022年度国立大学法人総合損害保険 総務係 2022 2023/4/1 070532 5 2028/3/31 電子及び紙
財務課及び共
有サーバー

財務課長 廃棄

総務 その他 2022年度文部科学省（回答） 総務係 2022 2023/4/1 050511 5 2028/3/31 電子及び紙
財務課及び共
有サーバー

財務課長 廃棄

財務 予算配分 2022年度当初予算編成資料 財務課予算係 2022 2023/4/1 070504 5 2028/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

財務 予算配分 2022年度補正予算編成資料 財務課予算係 2022 2023/4/1 070504 5 2028/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

財務 概算要求 2022年度概算要求関係資料 財務課予算係 2022 2023/4/1 071001 10 2033/3/31 電子及び紙
財務課及び共
有サーバー

財務課長 廃棄

財務 予算総括 2022年度文部科学省からの通知・照会文書 財務課予算係 2022 2023/4/1 050502 5 2028/3/31 電子及び紙
財務課及び共
有サーバー

財務課長 廃棄

財務 予算配分 2022年度予算配分関係資料 財務課予算係 2022 2023/4/1 070504 5 2028/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

出納 債権 2022年度債権管理簿 財務課出納係 2022 2023/4/1 070707 7 2030/3/31 電子 共有サーバー 財務課長 廃棄

出納 債権 2022年度債権発生通知　調査確認書 財務課出納係 2022 2023/4/1 070707 7 2030/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

出納 債権 2022年度調査決定書 財務課出納係 2022 2023/4/1 070707 7 2030/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

出納 収入 2022年度領収済額報告書及び原符 財務課出納係 2022 2023/4/1 070710 7 2030/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

出納 収入 2022年度授業料口座振替依頼書 財務課出納係 2022 2023/4/1 070711 7 2030/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

管理簿（財務課）
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大分類 中分類 法人文書ファイル名 作成・取得者 作成・取得 起算日
規則別表
第２の番号

保存期間
保存期間満了
日

媒体の種別 保存場所 管理者
保存期間満了時
の措置

備考

出納 収入 2022年度現金収入計算書 財務課出納係 2022 2023/4/1 070710 7 2030/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

出納 支出 2022年度支払通知書 財務課出納係 2022 2023/4/1 070599 5 2028/3/31 電子 共有サーバー 財務課長 廃棄

出納 収入 支出 2022年度取引口座入出金明細表 財務課出納係 2022 2023/4/1 070799 7 2030/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

決算 決算 2022(令和４)年度決算関係資料 財務課決算係 2022 2023/4/1 071005 10 2033/3/31 電子及び紙
財務課及び共
有サーバー

財務課長 廃棄

決算 決算 2022(令和４)年度計算証明関係資料 財務課決算係 2022 2023/4/1 071008 10 2033/3/31 電子 共有サーバー 財務課長 廃棄

決算 決算 2022(令和４)年度資金運用関係資料 財務課決算係 2022 2023/4/1 071009 10 2033/3/31 電子及び紙
財務課及び共
有サーバー

財務課長 廃棄

決算 決算 2022年度財務諸表 財務課決算係 2022 2023/4/1 073001 30 2053/3/31 電子及び紙
財務課及び共
有サーバー

財務課長 廃棄

決算 決算 2022年度消費税関係資料 財務課決算係 2022 2023/4/1 071007 10 2033/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

決算 決算 2022年度伝票及び証憑 財務課決算係 2022 2023/4/1 070701
7年（複数事業年度の場
合は完了後）

2030/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

会計 その他 2022年度タクシー乗車券交付票 財務課総務係(総務担当） 2022 2023/4/1 070528 5 2028/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

人事 勤務時間 2022年出勤簿 財務課総務係(総務担当） 2022 2023/4/1 060502 5 2028/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

人事 勤務時間 2022年度労働時間管理表 財務課総務係(総務担当） 2022 2023/4/1 060503 5 2028/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

人事 旅行 2022年度出張報告書 財務課総務係(総務担当） 2022 2023/4/1 060504 5 2028/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

総務 任免 2022年度会計機関の補助者の任免 財務課総務係(総務担当） 2022 2023/4/1 070531 5 2028/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

人事 旅行 2022年度旅行簿 財務課総務係(総務担当） 2022 2023/4/1 060701 7 2030/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

会計 物品 物品使用簿（物品管理通知書） 財務課総務係(総務担当） 2022 2023/4/1 070506 5年（対象物の除却後） 未定 紙 財務課 財務課長 廃棄

資産 宿舎 2022年度宿舎管理関係文書 財務課総務係(管財担当） 2022 2023/4/1 070301 3 2026/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

資産 宿舎 2022年度宿舎貸与申請関係文書 財務課総務係(管財担当） 2022 2023/4/1 070301 3 2026/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

資産 宿舎 2022年度退去関係文書 財務課総務係(管財担当） 2022 2023/4/1 070301 3 2026/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

資産 宿舎 2022年度宿舎使用料徴収関係文書 財務課総務係(管財担当） 2022 2023/4/1 070533 5 2028/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

管財 管理及び処分 2022年度資産貸付（短期使用）関係文書 財務課総務係(管財担当） 2022 2023/4/1 070302 3 2026/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

管財 管理及び処分 2022年度資産貸付（長期使用）関係文書 財務課総務係(管財担当） 2022 2023/4/1 071010 10 2033/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

運用 借入れ 2022年度借入関係文書 財務課総務係(管財担当） 2022 2023/4/1 070521 5 2028/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

運用 管理及び処分 2022年度固定資産管理関係文書（売却 譲与 除却 移築等） 財務課総務係(管財担当） 2022 2023/4/1 073099 30 2053/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

運用 管理及び処分
2022年度固定資産取得関係文書（購入 新設等 現物出資 交換
受贈 改良等）

財務課総務係(管財担当） 2022 2023/4/1 073099 30 2053/3/31 紙 財務課 財務課長 廃棄

管理簿（財務課）
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